Zalacznik do zarzadzenia nr 0iS0.0050.7.2023
Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn na Wislg
z dnia 28 lutego 2023 r.

OGLOSZENIE

o wolnym urz¢dniczym stanowisku referenta do spraw drogownictwa,

transportu drogowego i targowisk w Referacie Gospodarczym

w Urzedzie Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wisla oraz o naborze na to stanowisko

I. Oglaszam, ze wolne jest urzednicze stanowisko referenta do spraw drogownictwa,
transportu drogowego i targowisk w Referacie Gospodarczym w Urzedzie Miasta
i Gminy Dobrzyn nad Wisly.

IL. Oglaszam nabér kandydatéw na urzednicze stanowisko referenta do spraw
drogownictwa, transportu drogowego i targowisk w Referacie Gospodarczym
w Urzedzie Miasta i Gminy Dobrzyi nad Wislj.

Nazwa i adres jednostki: Urzagd Miasta i Gminy Dobrzyh nad Wista, ul. Szkolna 1,

87-610 Dobrzyn nad Wisla.

Stanowisko: referent do spraw drogownictwa, transportu drogowego i targowisk
w Referacie Gospodarczym.

1.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1) niezbedne, tj. konieczne do podj¢cia pracy na danym stanowisku:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

obywatelstwo polskie,

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia, w szczegélnosci umozliwiajaca spelnianie przez
kandydata obowigzkéw okreslonych przepisami art. 24 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r.

poz. 530 tj.),

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

wyksztalcenie wyzsze umozliwiajace wykonywanie zadafh na danym

stanowisku,

znajomos$¢ pakietu MS Office oraz biegla obstuga urzadzen techniki i facznosci

biurowe;j,

prawo jazdy minimum kategoria B,

znajomos¢ przepiséw prawa niezbednych do pracy na danym stanowisku,

w tym wynikajacych z:

— ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r.
poz. 40 t.j.),

- ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 22022 1. poz. 530 tj.),



— ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1693 t.j.),

— ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym
(Dz.U. 22022 r. poz. 988 t.j.),

— ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2201 t.), LR

~ ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym
(Dz. U. 22022 r. poz. 1343 t.j.),

— ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22022 r. poz. 1710 t,j.),

— ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 t.j.),

— rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrtéw z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67);

2) dodatkowe, tj. pozwalajace na optymalne wykonywanie zadah na danym
stanowisku:

a)
b)

c)
d

e)

staz pracy lub doswiadczenie zawodowe w jednostce samorzadu
terytorialnego,

umiej¢tno$¢ samodzielnej organizacji pracy na stanowisku oraz pracy
w zespole,

umiejetnos¢ pracy w sytuacjach stresowych i pod presja czasu,

umiejetnosé podejmowania decyzji,

odpowiedzialnos¢, terminowosé, dyspozycyjnosé, komunikatywno$¢, wysoka
kultura osobista.

4. Zakres wykonywanych zadan:

1) prowadzenie spraw w zakresie gminnych drdg, ulic, mostow, placéow oraz
organizacji ruchu drogowego wynikajacych, miedzy innymi, z ustawy z dnia
21 marca 1985 r. o drogach publicznych oraz z ustawy z dnia 20 czerwca 1997 . -
Prawo o ruchu drogowym, w tym:

a)
b)
c)

d)

przygotowywanie materialéw niezbednych do opracowania zaméwien
na potrzeby remont6éw i napraw drég gminnych,

nadzor nad drogami gminnymi i infrastruktura przylegla, znajdujaca sie
w granicach pasa drogowego,

realizacja zadah remontowych, modernizacyjnych i inwestycyjnych z zakresu
drogownictwa,

uczestniczenie w organizowaniu ustlug i biezacy monitoring w zakresie
letniego i zimowego utrzymania drég oraz inne o podobnych charakterze,

wspllpraca z zarzgdcami drog wojewddzkich i powiatowych na terenie Gminy,

nadzor nad funkcjonowaniem systemu o$wietlenia drogowego,



2)

3)

4)

prowadzenie spraw w zakresie lokalnego transportu zbiorowego wynikajacych,

mig¢dzy innymi, z ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o transporcie drogowym

oraz ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym,

w tym nadzor nad utrzymaniem przystankéw autobusowych;

prowadzenie spraw w zakresie utrzymania oraz eksploatacji targowisk i hal

targowych, w tym: ’

a) monitoring targowisk,

b) pobdr oplaty targowe;j;

wykonywanie zadan w zakresie:

a) organizowania i nadzoru na robotami majacymi na celu utrzymanie porzadku
i czystosci na terenie gminy,

b) prowadzenia gospodarki magazynowej sprzetu i materiatéw oraz paliw
plynnych,

c) organizowania robdt i nadzoru nad pracownikami zatrudnionymi w ramach

rob6t publicznych, prac interwencyjnych oraz osobami wykonujacymi
na terenie Gminy prace spotecznie uzyteczne,

d) organizowania rob6t i nadzoru nad osobami skierowanymi przez sady
powszechne do kontrolowanej pracy na cele spoleczne,

e) wykonywania sprawozdawczosci wynikajacej z powierzonego zakresu zadan.

S. Warunki zatrudnienia na danym stanowisku:

zatrudnienie w wymiarze petnego etatu,

umowa o prac¢ zawarta bedzie na czas nieokreslony lub na czas okreslony,
zgodnie z art. 16 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzgdowych,

wskaznik zatrudnienia o0séb niepelosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy
Dobrzyh Nad Wisla, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu styczniu
2023 r. wynosit mniej niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)
4)
S)

6)

list motywacyjny podpisany przez kandydata;

wypelniony i podpisany przez kandydata kwestionariusz osobowy, wedlug
zalgczonego wzoru;

kserokopie $wiadectw pracy, poswiadczone przez kandydata za zgodnosé
z oryginalem, jezeli takie kandydat posiada;

kserokopie dokumentéw, potwierdzajacych wyksztatcenie, poswiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginalem;

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, poswiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem, jezeli takie kandydat ukoficzyt;

oswiadczenie kandydata, Ze ma obywatelstwo polskie, pelng zdolno$é
do czynnosci prawnych i korzysta z pelni praw publicznych;



7) oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu
za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe;

8) oswiadczenie kandydata, ze posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie
na danym urzgdniczym stanowisku referenta do spraw drogownictwa, transportu
drogowego i targowisk w Referacie Gospodarczym w Urzedzie Miasta i Gminy.
Dobrzyn nad Wistg;

9) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé, poswiadczona przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginalem, jezeli kandydat taki dokument posiada.

. Miejsce i termin skladania dokumentéw:

Dokumenty, w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Nabdr na wurigdnicze
stanowisko referenta do spraw drogownictwa, transportu drogowego i targowisk
W Referacie Gospodarczym w Urzedzie Miasta i Gminy Dobrzyii nad Wislg”,
z podanym adresem zwrotnym, nalezy sklada¢ w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy
Dobrzyn nad Wistg, ul. Szkolna 1, 87-610 Dobrzyh nad Wista, w terminie do dnia
10 marca 2023 r. do godz. 14% lub przeslaé poczta na wyzej wskazany adres
(liczy si¢ data nadania wynikajgca ze stempla pocztowego). Oferty, ktére wplyna
po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci powiadamiani beda o etapach postepowania telefonicznie lub droga
e-maili, a w przypadku braku takiej mozliwosci, listownie.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wyloniony w procesie naboru,
zostang dotaczone do jego akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne pozostalych kandydatéw bedg przechowywane zgodnie
z instrukcja kancelaryjna.

g



