Zarzadzenie Nr 1R.0050.21.2021
Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wisla
z dnia 14 kwietnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gmin¢ Dobrzyn nad Wisla
zamowien wspoHinansowanych ze S$rodkéw Unii Europejskiej, ktorych wartos¢ nie
przekracza kwoty 130 000 z1 netto

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 7131 1378), art. 44 ust 3 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w jednostkach organizacyjnych Gminy Dobrzyn nad
Wisla, z wylaczeniem gminnych os6b prawnych, ,,Regulamin udzielania przez Gming Dobrzyn
nad Wistg zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto", stanowigcy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzgdu
Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista, pracownikom zatrudnionym w nim na samodzielnych
stanowiskach oraz kierownikom pozostatych jednostek organizacyjnych Gminy Dobrzyn nad
Wista, z wylaczeniem kierownikdéw gminnych osob prawnych.

2. Zobowiazuje si¢ Sekretarza Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wistag do przekazania tresci
zarzadzenia wraz z zatgcznikiem osobom, o ktorych mowa w ust. 1.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

Zatgcznik do zarzadzenia Nr IR.0050.21.2021
Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wistg
z dnia 14.04.2021 r.

REGULAMIN
udzielania przez Gmin¢ Dobrzyn nad Wisla zamowien
wspolfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zl netto

Stownik
§ 1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Dobrzyn nad Wista;

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn
nad Wista,

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 oraz z 2020 r. poz. 1498 i poz. 2275);

zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng (zamowienie odptatne) zawierang
mi¢dzy Zamawiajagcym a Wykonawcg, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 zt netto, do ktorych nie stosuje
si¢ przepisOw ustawy;

wnioskujacym — nalezy przez to rozumie¢ odpowiedniego kierownika komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wisla, pracownika zatrudnionego
w nim na samodzielnym stanowisku oraz kierownika pozostatych jednostek organizacyjnych
Gminy Dobrzyhn nad Wista, z wylagczeniem kierownikéw gminnych osob prawnych;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizsza ceng lub oferte, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriow oceny;

2. Uzyte w niniejszym regulaminie nastg¢pujace pojecia: cena, dostawa, ustuga, robota

budowlana, zamawiajacy, wykonawca, najkorzystniejsza oferta — maja znaczenie wynikajgce
z art. 7 ustawy.

Postanowienia ogélne

§ 2. 1. Regulamin okresla wewnetrzne zasady i tryb postepowania w sprawach zamowien

wspotfinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej przez jednostki organizacyjne gminy,
0 ktorych mowa w § 1 zarzadzenia,

1)
2)

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac¢ zasad:
zachowania uczciwej konkurencji, rdwnego traktowania wykonawcow 1 przejrzystosci,

racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania §rodkoéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod 1 srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych nakladow.



3. Zamowienia wspoOtinansowane ze $rodkdw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych
Z przepisOw prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

4, Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni s3:
1) kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista,

pracownicy zatrudnieni w nim na samodzielnych stanowiskach oraz kierownicy pozostatych
jednostek organizacyjnych Gminy, z wylaczeniem kierownikéw gminnych osob prawnych;

2) inni pracownicy jednostek organizacyjnych Gminy Dobrzyn nad Wislg, z wylaczeniem
pracownikow gminnych oso6b prawnych, w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zaméwienia.

Ustalenie warto$ci zamowienia

§ 3. 1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamdowienia wnioskujacy szacuje z nalezyta
staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

2. Podstawa ustalenia warto$ci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug.

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gltownego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postegpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow 1 ushug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowa warto§¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu 1 ilosci robdt
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

5. Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia ustala si¢ w zlotych.

6. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdOwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej 1 zalgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku);



4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci zamowienia.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i1 zanizanie warto$ci zamoOwienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

Wszczecie procedury

§ 4. 1. Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku
przez komorke wnioskujacg do kierownika zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia;
2) informacje¢ (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia;
3) szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych;
4) wskazanie zrodta finansowania;

5) informacje¢ o tacznej wartosci zamoéwien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej
np. na podstawie Planu zaméwien publicznych — w ztotych;

6) proponowany sposob wyboru wykonawcy.

3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, wniosek podlega
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobeg.

Procedura udzielenia zamoéwien wspolfinansowanych ze Srodkow Unii Europejskiej
0 wartos$ci nie przekraczajacej kwoty 130.000 zI netto

§5.1. W przypadku zamowien wspotfinansowanych ze $rodkéow Unii  Europejskiej
0 wartosci od 4.000 zt netto do 50.000 zt netto wlacznie, nalezy przeprowadzi¢ pisemne
rozeznanie rynku.

2. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, konieczne jest wykazanie
okoliczno$ci uzasadniajagcych koniecznos$¢ udzielenia danego zamowienia bez rozeznania rynku.

3. W przypadku zamowien o wartosci od 4.000 zt netto do 20.000 zt netto nalezy
przeprowadzi¢ rozeznanie rynku kierujagc do wykonawcow zapytanie ofertowe lub zamieszczajac
ogloszenie o zamdwieniu na ogdlnodostepnej stronie internetowej Zamawiajgcego.

4. W przypadku zaméwien o wartosci od 20.000 zt netto do 50.000 zt netto wiacznie istnieje
obowigzek dokonania rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania
ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego lub innej powszechnie dostgpnej stronie
przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

5. Przeprowadzajac zapytanie ofertowe do sktadania ofert nalezy zaprosi¢ za posrednictwem
poczty, faksu lub drogi elektronicznej (e-mail), takg liczb¢ Wykonawcow $wiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktora zapewni
konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz do 3 (trzech)
Wykonawcoéw. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert nalezy przekaza¢ opis przedmiotu
zamoOwienia oraz istotne postanowienia umowy lub wzér umowy.

6. Wymdg przeprowadzenia rozeznania rynku bedzie spetniony, gdy zamawiajacy bedzie
dysponowal co najmniej dwoma waznymi ofertami, jak réwniez, w przypadku zamieszczenia
ogloszenia na ogdlnodostgpnej stronie internetowej co najmniej jedng wazng oferta.



7. Jesli w wyniku rozeznania rynku w sposob wskazany powyzej nie uzyskano odpowiedniej
liczby waznych (tj. zgodnych z odpowiednio zapytaniem ofertowym lub ogloszeniem) ofert,
dopuszcza si¢ przeprowadzenie rozeznania rynku (przy zachowaniu wymogéw wskazanych
odpowiednio do warto$ci zaméwienia, o ktorym mowa W ust. 3 i 4) dodatkowo poprzez
uzyskanie wydrukdw ze stron internetowych przedstawiajacych oferty lub informacji
handlowych (zawierajace date wydruku), jak réwniez biorgc pod uwage oferty lub informacje
handlowe przestane przez Wykonawcow z wiasnej inicjatywy oraz wazne oferty ztozone w
uprzednio prowadzonym postgpowaniu (o ile warunki tego postepowania nie ulegly w sposob
istotny zmianie).

3. W przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej dla kwot
powyzej 4.000 zt netto Zamawiajacy zobowigzany jest zawrze¢ umowe¢ z zachowaniem formy
pisemnej.

4. W przypadku zamoéwien o wartosci powyzej 50.000 zt netto, a nie przekraczajacych kwoty
130.000 zt netto, zamdwienie winno by¢ udzielone z zachowaniem zasady konkurencyjnosci, tj.

1) przeprowadzenie postgpowania na zasadach i w trybach okre§lonych w ustawie pod
warunkiem spelnienia wymogoéw okreslonych wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow lub

2) przeprowadzenie postgpowania upubliczniajac zapytanie ofertowe na stronie internetowe;j
zamawiajacego oraz umieszczeniem zapytania ofertowego w Bazie Konkurencyjnosci
Funduszy Europejskich (data zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie stanowi
wszczgcie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego).

Warunki odstapienia od regulaminu
§ 6. 1. Dla zamdwien, ktore moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawece:

1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy wody lub odprowadzanie
sciekow do sieci kanalizacyjnej, dostawy energii, gazu, ciepta, powszechne ustugi pocztowe,
ushlugi przesylowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych;

2) zprzyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow;

3) ktoérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalno$ci kulturalnej zwigzanej
Z organizacjag wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewziec¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatléw bibliotecznych
przez biblioteki, jezeli zamdOwienia te nie stuza wyposazaniu zamawiajacego w srodki trwale
przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci, nie majg zastosowania zasady
niniejszego regulaminu,

zamowienia udziela si¢ jednemu wykonawcy swiadczgcemu przedmiotowa dostawe, ustuge lub

robote budowlang.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zamowien zwigzanych z ograniczeniem skutkow
zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewngtrzne, awarii, ktorych nie mozna bylo
przewidzie¢, w szczegbdlnosci zagrazajacych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych
powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.

Warunki zamknig¢cia postepowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty

§ 7. 1. Kierownik Zamawiajacego uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdwienia bez
dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:



1) nie ztozono zadnej oferty, lub ztozone oferty sa niezgodne z trescig zapytania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdorg zamawiajagcy przeznaczyt
na realizacj¢ zamowienia;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakonczenia postgpowania w sprawie wyboru
wykonawcy bez wyboru Zadnej oferty oraz anulowania postgpowania bez podania przyczyny.

3. W przypadku konieczno$ci ponownego przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia, procedura wyboru wykonawcy moze by¢ dokonana zgodnie z decyzja Kierownika
Zamawiajacego, na podstawie § 5, 6 lub 7 niniejszego regulaminu, majac na wzgledzie
okolicznos$ci uniewaznienia postepowania oraz zasady okreslone w art. 44 ustawy o finansach
publicznych.

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamowien publicznych,
Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.

Zalaczniki do Regulaminu:

Zalgcznik nr 1 — Wniosek 0 wszczecie postepowania 0 udzielenie zamowienia.
Zatacznik nr 2 — Zapytanie ofertowe.

Zatacznik nr 3 — Oferta (formularz).

Zatacznik nr 4 — Protokot z postepowania o udzielenie zamowienia.

Zatacznik nr 5 — Zestawienie udzielonych zamowien publicznych.

orwdPE



Zalgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Znak sprawy:

Data

WNIOSEK

w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
o wartoSci nieprzekraczajacej 130 000,00 zi

1. Referat/Stanowisko

wnosi o podjecie postepowania zwigzanego z udzieleniem zamowienia publicznego na:
* a/ dostawe
*b/ ustugi
* ¢/ roboty budowlane

2. Informacja (uzasadnienie) dotyczace potrzeby udzielenia zamowienia:

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostala ustalona w oparciu o poprzednie zamowienie/badania rynku/kosztorys
inwestorski* w dniu :

wynosi netto PLN
brutto PLN
wysoko$¢ podatku VAT %

4, Zr6dlo finansowania :

5. Laczna warto$¢ zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym na dzien sktadania wniosku:

6. Termin wykonania zamowienia:

7. Proponowany sposob wyboru Wykonawcy:

8. Wykaz zatacznikow:

Zatwierdzam pod
wzgledem finansowym

ZATWIERDZAM

(podpis Kierownika Zamawiajacego)

* - niepotrzebne skresli¢,



Zalgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

ZNAK SPraWY .....ccvvveieieirieisiinieesieneeenes

piecze¢ komorki organizacyjnej

Zapytanie ofertowe

Postepowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedure zamawiajacego

o wartosci nieprzekraczajacej 130 000,00 zt

L. Zamawiajacy: ...

Adres do KOreSPONABNC]E: ........ooviiiii e

I1. Opis przedmiotu zamowienia

1. Specyfika gtéwnych wymagan

a)
b)

c)

Wz6r umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2
3. Przedmiot zamdwienia opisany zostat wg. nastepujacych kodow CPV - ......................
4. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

5

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

II1. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastepujace dokumenty:
1) wypeliony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wag.
zalaczonego wzoru formularza ofertowego,

2. Dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie dostaw/ ustug /rob6t budowlanych
3. Wykaz osob, ktore beda uczestniczyly w realizacji zaméwienia
(pkt. 2 1 3 — opcjonalnie w zalezno$ci od potrzeb i wymagan Zamawiajgcego)
4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim
IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
moga przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami



Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania w jest Pani / Pan ..o

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkow

VI. Miejsce skladania ofert
Oferte cenowa nalezy:

- zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego : .................. -... w zamknigtej kopercie z dopiskiem
., Nazwa przedmiotu zamowienia” NIE OTWIERAC PRZED.........

- przesta¢ drogg elektroniczng adres e-mail ...

w terminie do dnia ......ccoeeeeeienennnnn. , godz..........

forme sktadania ofert naleiy dookresli¢ kaidorazowo wychodzac 7 zapytaniem do
wykonawcow.

V1. Opis sposobu obliczania ceny

1.

Na zalaczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cen¢ ofertowa brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamowienia.

Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfrag — z doktadno$cig do dwoch miejsc
po przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

Wszelkie rozliczenia pomi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywaé sie beda w ztotych
polskich.

VIIL. Informacje o formalnosciach

1.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia o wyniku postgpowania.

Zamawiajacy zawrze umowe¢ z wybranym Wykonawcea po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza spos$rod zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom s$rodki ochrony prawnej
okres$lone w przepisach Ustawy Prawo zaméwien publicznych tj. odwotanie, skarga.
Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamdowien publicznych.

IX. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05. 2016 1., str. 1), zwanego dalej RODO, informuje sig, ze:

1.

Administratorem przetwarzanych w Urzedzie Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wisla danych osobowych jest
Miasto i Gmina Dobrzyn nad Wista, ul. Szkolna 1, 87-610 Dobrzyn nad Wistg, reprezentowana przez
Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista;

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozna kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych
pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl.

Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie art. 6 i 7 RODO w celach realizacji obowiazkow



prawnych cigzacych na Administratorze oraz realizacji zadan Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista;

4. Dane osobowe sg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celow, z uwzglednieniem okreséw
przechowywania okreslonych w przepisach odrgbnych, w tym wydanych na podstawie ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553 z p6zn. zm.);

5. Podstawe prawna przetwarzania danych stanowi w zasadzie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

6. Odbiorcami danych moga by¢ podmioty, ktére na podstawie zawartych uméw przetwarzaja dane osobowe
w imieniu Administratora;

7. Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo do:

— dostgpu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, a takze - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo do usunigcia danych i prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych,

— whniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku, gdy przetwarzanie danych odbywa si¢
Z naruszeniem przepisOw powyzszego rozporzadzenia tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

— tego, by nie podlega¢ decyzji, ktora opiera si¢ wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, i wywotuje wobec tej osoby skutki prawne lub w podobny sposob istotnie na nig wptywa, za
wyjatkiem przypadkow prawem przewidzianych.

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowo-cenowy
2. Projektowane postanowienia umowy

ZATWIERDZIL:

(data, podpis i pieczeé
osoby zatwierdzajqcej postgpowanie)



Zalgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

(pieczgé adresowa Wykonawcy)

LTS F

Tl )
adres e —mail*™ ) ..o

FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY

Zamawiajacy:

Gmina Dobrzyn nad Wisla
ul. Szkolna 1

87-610 Dobrzyn nad Wisla

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia .....................o. o wartosci ponizej 130 000,00 zt
prowadzone w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych na:

Ja/My, nizej podpisany/i,

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za kwote:

Brutto: 7k
/stownie brutto/

2. Przedmiot zamowienia wykonamy w terminie do .......ccceeveviniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiannn..

3. Oswiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na skladanie ofert.

4. OsSwiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami zawartymi we wzorze umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5.  Oswiadczam, ze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec
0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢
o0 udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

MIEJSCOWOSC 1. data e s
/Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/



Zalgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

ZNAK SPraWY .....ccvvveieieirieisiinieesieneeenes

pieczeg¢ komorki organizacyjnej

Protokot z przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej 130 000,00 zi

1. Przedmiot zaméwienia:

2. Warto$¢ szacunkowa zamowienia:
NELO i PLN

brutto .o, PLN
wysoko$¢ podatku VAT ...ceeveesnressnesnns%0

3. Rodzaj przeprowadzonej procedury Zapytanie ofertowe

4. Poréwnanie ofert:

Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia ...........ccceevennnneene. wptynety za posrednictwem (faksem, e-
mailem, pocztg)*, nastepujace oferty:
Nr Nazwa i adres firmy Warto$¢ brutto zt Termin realizacji dni/tyg.| Gwarancja mies.
Oferty
1.
2.
W zalaczeniu przestane ..........cccccoevnecneccnecnnee (e-mailem, pocztq)*" oferty.

wybra¢ wlasciwe



5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:
Sposrod ztozonych ofert, jako najkorzystniejsza wybrano oferte Wykonawcy:

Nazwa WyKonawey/adres ..........ccocevveiereinnninnesenesereseenns

Cenabrutto- .........cooviiiiinll. zt.,

Imie i nazwisko pracownika prowadzacego postgpowanie
1) i e e e . (pOdDIS)

2) it et e e een e (OADES)

Zatwierdzam wybor wykonawcy

/data, podpis i pieczec
kierownika Zamawiajqcegol



Referat/stanowisko

Zalgcznik nr 5

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Zestawienie udzielonych zamowien publicznych w okresie:

L.p.

Nazwa zamoOwienia

Rodzaj zamowienia

(Robota budowlana/ ustuga/ dostawa)

Kwota
ZamoOwienia

7l netto

Kwota
zamowienia

z1 brutto

Laczna kwota (odpowiednio netto/brutto)

/data, podpis i pieczeé
kierownika komorki organizacyjnej/



