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Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr F.0050.105.2018

Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wisla
z dnia 31 grudnia 2018 r.

Zasady polityki rachunkowosci dla prowadzenia ewidencji podatkéw
i oplat, w tym oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

1. Zasady ogolne.
Ustala si¢ zasady rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat
realizowanych przez Urzad Miasta i Gminy. Zasady rachunkowosci dotyczace podatkéw
1 oplat dotyczg prowadzenia ewidencji ksiggowej naleznych i pobranych podatkéw i oplat
(przypisy, odpisy, wptaty , zwroty) oraz kontrole terminowej realizacji zobowigzan
1 likwidacje nadplat.
2. Zadania w zakresie wymiaru oraz poboru podatkéw i oplat:
1) prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidlowej ewidencji przypiséw, odpiséw, wplat,
zwrotow i zaliczen nadplat z tytutu podatkéw i optat,
2) kontrola terminowej wplaty naleznosci przez podatnikéw i inkasentéw,
3) terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania srodkéw
egzekucyjnych , takich jak upomnienia, tytuty wykonawcze, zabezpieczenie zaleglosci
niesciggalnych wpisem hipoteki przymusowej w ksiedze wieczystej,
4) zwracanie i zaliczanie nadplat,
5) rozliczanie rachunkowe i kasowe inkasentow,
6) sporzadzanie sprawozdan,
7) ustalanie na podstawie ewidencji ksiegowej danych potrzebnych do wydawania
zaswiadczen o wysokosci zaleglosci podatkowych.
3. Przypisy i odpisy dokumentowane s3 na podstawie:
1) deklaracji podatkowych,
2) decyzji,
3) dowoddw zrealizowanych wplat nie przypisanych, a naleznych od podatnikéw, w tym
odsetek za zwloke,
4) polecenia ksiggowania ujmujacego przypisy naleznosci zakwalifikowanych jako
zobowigzania przedawnione,

5) postanowienia o dokonaniu potracenia z urzedu albo inne dokumenty stwierdzajace
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dokonanie potracenia (art.65 Ordynacji podatkowej),

6) dokumentéw stwierdzajacych obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutu zaplaty
podatku w przypadku, gdy podatnik dokonat zaplaty poleceniem przelewu do banku, ktéry
obcigzyt rachunek bankowy podatnika, ale nie przekazat $rodkéw na rachunek bankowy
urzedu, przypisujace bankowi zobowigzanie w wysokosci zaplaty dokonanej przez podatnika,
w zwigzku z art. 60 § 1 pkt. 2 Ordynacji podatkowe;.

4. Obsluga kasowa podatkoéw i oplat

1) Wplaty na poczet podatkéw i oplat mogg by¢ dokonywane przez podatnika:

- bezposrednio w kasie urzedu Miasta i Gminy,

- za posrednictwem poczty lub banku,

- za posrednictwem inkasenta.

2) Wptaty od podatnikow przyjmuje kasjer zatrudniony w urz¢dzie Miasta i Gminy.

- wplaty gotowkowe

- wplaty bezgotowkowe (ptatnos¢ kartg)

3) Pokwitowania wystawiane z zastosowaniem systemu komputerowego (program RADIX).
Przy platnosciach bezgotowkowych wydruk z terminala, potwierdzajacy wplate.

4) Oryginal pokwitowania otrzymuje wptacajacy a kopig¢ przekazuje si¢ do ksiegowosci wraz
Z raportem kasowym.

5) Pokwitowanie wadliwe sporzadzone uniewaznia si¢ przez dokonanie adnotacji
»anulowano” oraz podpisu kasjera i wpina sie pod kopie raportu kasowego z danego dnia lub
do teczki ,,Anulowane”.

6) Sposob rozliczenia wplaconej kwoty na zaleglosci i odsetki za zwlokg, jezeli dokonana
wplata nie pokrywa zaleglosci z odsetkami za zwloke, reguluje art. 55 § 2 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa.

S. Wplaty podatku za po§rednictwem banku:

1) Otrzymane wyciagi z rachunku bankowego sa sprawdzane, badane i wg tytulu
zarachowane na odpowiedni rodzaj podatku oraz oplaty.

2) Wplaty dokonane na rachunek bankowy, ktére z roznych przyczyn nie mogg by¢ zaliczone
na wlasciwg naleznos¢ budzetowa, ksieguije sie przejéciowo do wplywoéw do wyjasnienia,
ujmujac na odpowiednim koncie ksiegowym.

3) Po zaksiggowaniu wplaty wszczyna sie postgpowanie majace na celu ustalenie
przeznaczenia wplaty.

4) Podstawg przeniesienia wplaty na pokrycie okreslonej naleznosci jest polecenie
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ksiegowania.

5) Wplywy do wyjasnienia powinny by¢ rozliczone przed uplywem roku, nie p6zniej jednak
niz do dnia sporzgdzenia sprawozdania.

6. Wplaty podatku za posrednictwem inkasenta:

1) Rada Miejska na podstawie upowazniefi wynikajacych z wiasciwych ustaw moze zarzadzié
pobér podatkéw i oplat oraz naleznosci pienieznych pobieranych w formie tacznego
zobowigzania pienigznego w drodze inkasa okreslajace inkasentéw oraz wysokosé
wynagrodzenia za inkaso.

2) Kwitariusze dla kazdej wsi wydaje inspektor ds. realizacji podatkow cztery razy

w roku w terminie umozliwiajacym terminowe pobranie naleznosci podatkowych przez
inkasenta tj. przed dniem 15 marca, 15 maja, 15 wrzesnia oraz 15 listopada.

3) Inkasent pobiera wplaty z tytutu zobowigzania za rok biezacy i za lata ubiegle od
podatnikéw, ktérych nieruchomosé, gospodarstwo rolne potozone jest na terenie sotectwa.
4) Od wplat dokonanych po terminie ptatnosci inkasent pobiera odsetki za zwloke.

5) Przyjmujac wplate inkasent wypelnia pokwitowanie z kwitariusza przychodowego K-103.
Kopig potwierdzenia pozostawia w kwitariuszu natomiast oryginal przekazuje podatnikowi.
6) Pokwitowanie niewlasciwe lub blednie wypelnione inkasent uniewaznia przez
przekreslenie i napisanie (na oryginale i kopii) wyrazu ,,anulowano:, potwierdzajac to swoim
podpisem oraz umieszczajgc date.

7) Po zakonczeniu przyjmowania wplat inkasent rozlicza si¢ w referacie finansowym

z zainkasowanej gotowki, wplacajac ja na rachunek bankowy urzedu, w dniu nastepujacym
po ostatnim dniu, w ktérym zgodnie z przepisami prawa podatkowego wplata podatku
powinna nastgpi¢ (wg terminarza ustalonego na kazdy rok podatkowy).

8) Przy rozliczaniu kwitariusza pracownicy referatu finansowego dokonuja kontroli
czynnosci inkasenta, ktéra polega na sprawdzeniu:

a) czy kwitariusz zawiera wszystkie strony,

b) czy kwoty na kopiach wptat nie byty skreslone, zmienione lub poprawione,

¢) czy wszystkie pobrane wplaty sa wpisane na kopiach pokwitowar,

d) czy inkasent nie przetrzymat zainkasowanej gotowki.

Na dowéd sprawdzenia pracownik sktada swéj podpis.

9) Po wykonaniu czynnosci inkasa danej raty, inkasent zwraca kwitariusz pracownikowi,
ktdry rozlicza inkasentéw.

10) Po rozliczeniu kwitariusze przechowywane sg w Urzedzie i przed zblizajacym sie
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terminem kolejnej raty wydawane inkasentowi, az do catkowitego wykorzystania bloczka.
7. Likwidacja nadplat

1) Powstate nadptaty na kontach podatkowych likwiduje si¢ w spos6b podany ponizej:

a) podatnik otrzymuje informacje o powstatej nadptacie z mozliwoscia podjecia decyzji

o sposobie jej likwidacji (zaliczenie na poczet naleznosci lub ZWIot),

b) nadplaty wraz z ich oprocentowaniem podlegaja naliczeniu z urzedu na poczet zaleglosci
podatkowych wraz z odsetkami za zwloke oraz biezgcych zobowigzan podatkowych a w razie
ich braku podlegaja zwrotowi z urzedu, chyba ze podatnik ztozy wniosek o zaliczenie
nadplaty w catosci lub w czesci na poczet przyszlych zobowiazan podatkowych,

z zastrzezeniem pkt. b.

¢) nadptaty, ktérych wysoko$¢ nie przekracza wysokosci kosztdw upomnienia

W postepowaniu egzekucyjnym, podlegajg z urzedu zaliczeniu na poczet zaleglosci
podatkowych wraz z odsetkami za zwloke oraz biezgcych zobowigzan podatkowych,

a w razie ich braku — na poczet przysztych zobowiazan, chyba ze podatnik wystapi o ich
ZWrot,

d) w sprawach zaliczenia nadplaty na poczet zaleglych oraz biezacych zobowiazafi
podatkowych wydaje si¢ postanowienie, na ktére stuzy zazalenie. W przypadku zaliczenia
nadplaty na poczet zaleglosci podatkowej kwote nadplaty rozlicza si¢ zgodnie z art. 55 § 2
iart. 62 § 1 Ordynacji podatkowe;,

e) zwrotéw nadptat powstatych zaréwno w roku biezacym jak i w latach ubiegtych dokonuje
si¢ z podziatki klasyfikacji budzetowej dochodéw, na kt6rg zalicza si¢ biezace wplywy tego
samego rodzaju,

f) w razie zwrotu nadplaty przekazem pocztowym wypeinia si¢ polecenie przekazu

z rachunku bankowego urzedu na adres podatnika,

g) nadplata zwracana przeckazem pocztowym jest pomniejszana o koszty jej zwrotu,

h) nadpfata, ktorej wysoko$é nie przekracza kosztow upomnienia W postepowaniu
egzekucyjnym, podlega zwrotowi wylacznie w kasie lub na konto podatnika,

i) zwrot lub przerachowanie nadptaconej naleznosci nie przypisanej nastepuje po uprzednim
sprawdzeniu czy taka wptata byta dokonana na rachunek budzetu,

j) prawo do zwrotu nadptaty wygasa po uptywie 5 lat liczac od korica roku w ktérym uptynat
termin jej zwrotu. Podstawa odpisu przedawnionej nadptaty jest PK. Opisana przedawniona
nadptata jest ksiggowana na dochody w paragrafach podatkowych.

2) Do udokumentowania zwrotu shuza:
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a) lista wyplat, jezeli wyplaty dokonywane sa w kasie urzedu,

b) dokumenty zwrotu, zataczone do wyciagu bankowego, jezeli zwroty dokonywane sg za
posrednictwem banku lub poczty.

8. Cechy umozliwiajace identyfikacje dowodu wplaty:

Kwit wplaty z kwitariusza przychodowego powinien zawiera¢ takie dane -

1) Rodzaj dokumentu, seria i numer,

2) Okreslenie podatnika :

a) nazwisko i imie (nazwa),

b) adres (siedziba),

¢) Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) lub PESFEL,

3) Rodzaj naleznosci glownej,

4) Okres, ktérego dotyczy wplata z tytutu :

a) naleznosci zalegle;j,

b) naleznosci biezgce;j,

¢) odsetek za zwloke,

d) kosztu upomnienia,

5) Kwota wplaty ogétem cyframi i stownie,

6) Data wplaty (ktéra jest data dokumentu zarazem),

7) Odcisk pieczeci urzedu,

8) Wiasnoreczny podpis przyjmujacego (kasjera lub inkasenta),

9. Postgpowanie przy zaleglo$ciach z tytutu podatkéw i oplat:

1) Pracownik prowadzacy ewidencje podatkéw i oplat dokonuje analizy kont podatnikéw
w ksiggowosci podatkowej, sprawdzajac czy naleznosé zostata zaplacona.

2) Jezeli nalezno$¢ nie zostanie zaptacona w terminie okreslonym w decyzji lub
wynikajacym z przepisu prawa zostaje wystane upomnienie. W zakresie postepowania
upominawczego nalezy stosowaé wlasciwe przepisy prawa w ktorych okreslono zasady
dorgczania upomnien, wysoko$é kosztéw upomnienia, zasad naliczenia odsetek itp. Kopie
upomnienia zostawia si¢ w aktach sprawy.

3) Nie sporzadza si¢ upomnieti po racie podatku jezeli wysokos¢ zaleglodci nie przekracza
wysokosci kosztow upomnienia. Wéwcezas na koniec roku podatkowego sporzadza sie
upomnienie za caly okres i dorecza sie zobowigzanemu.

4) Jezeli zaleglosci objete upomnieniem nie zostaly w catosci zaplacone, sporzadza si¢ na

kwoty zalegle administracyjne tytuty wykonawcze, zgodnie z przepisami o postepowaniu
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egzekucyjnym a administracji.

5) Wystawione tytuty wykonawcze wraz z dotgczonymi upomnieniem oraz potwierdzeniami
odbioru upomnienia wpisuje si¢ do ewidencji tytuléw wykonawczych i przesyta do
wiasciwego urzgdu skarbowego za potwierdzeniem odbioru lub Burmistrza.

6) Przy kazdej zmianie stanu zaleglosci objetej tytutem wykonawczym lub catkowitej
likwidacji tej zaleglosci zawiadamia si¢ niezwlocznie wlasciwy organ egzekucyjny lub
Burmistrza.

7) Dla zaleglosci niesciggalnych, gdy nieruchomos¢ posiada ksiege wieczystg dokonuje sie
wpisu hipoteki przymusowe]j w sgdzie wlasciwym danemu dhuznikowi. Wydana jest decyzja
okreslajaca zaleglo$¢ z mozliwoscig odwolania tytulty wykonawcze z klauzulg wykonalno$ci
odpowiedniego urzedu skarbowego. Wniosek o wpis z potwierdzeniem doreczen

ww. prawomocng decyzjg odsytane sg do Dzialu Ksiag Wieczystych wiasciwego sadu.

8) Zaleglosci podatkowe, ktore ulegly przedawnieniu, z wyjatkiem zaleglosci zabezpieczonej
hipoteka lub zastawem skarbowym, nalezy odpisa¢ z urzedu na koncie podatkowym
zobowigzanego.

9) Odpisu dokonuje si¢ ,,poleceniem ksiggowania” wyjasniajac jednoczesnie przyczyne
przedawnienia, decyzje o przedawnieniu podejmuje kierownik jednostki.

10) W przypadku odroczenia terminu platnosci podatku lub roztozenia na raty pracownik
prowadzacy ewidencj¢ podatk6w i oplat, czyni stosowng adnotacje na koncie podatkowym

a decyzje o uldze odklada do akt sprawy.

11) W przypadku zgubienia lub zniszczenia przez podatnika pokwitowania zaplaty podatku
nie wystawia si¢ duplikatu. Na wniosek podatnika wydaje si¢ jednak zaswiadczenie na
podstawie art. 306A Ordynacji podatkowej. Zaswiadczenie powinno zawieraé nazwisko, imig
i adres podatnika, dat¢ dokonanej wplaty, rodzaj naleznosci i okres, za ktéry je wplacono oraz
sumg oplaty cyframi i stownie.

12) Wyciagi z rachunku bankowego, polecenia ksiggowania, dowody wplat, zwrotéw oraz
przerachowan stanowigce podstawe ksiggowania i udokumentowania zapisow ksiggowych,
przechowuje si¢ w porzadku chronologicznym za poszczegélne miesiace.

13) W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji znajduja zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.

10. Ustalenia dodatkowe:

1. W urz¢dzie Miasta i Gminy nie dorgcza si¢ decyzji wymiarowych (nakazéw) o wartosci

2%
507,
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11. Ksiggi rachunkowe i plan kont:
Ewidencja podatkéw i optat jest integralng czg¢scig ewidencji ksiegowej urzedu jednostki.
Ksiegi rachunkowe obejmujg:
1) dziennik,
2) konta ksiegi gléwnej ewidencji syntetycznej jednostki,
3) konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznych).
4) konta szczegdtowe ksigg pomocniczych
Dziennik stuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym, dzien po dniu, danych
o operacjach gospodarczych. Zapisy w dzienniku musza by¢ kolejno numerowane, a sumy
zapisow (obroty) - liczone w sposob ciggly w skali roku. Konta ksiag analitycznych
prowadzone sg wedhug klasyfikacji budzetowej ( rodzajéw podatkow) Konta szczegétowe
ksiag pomocniczych prowadzone sg do kont analitycznych i shuza do rozrachunkéw z
podatnikami z tytutu podatkow, ktore podlegaja przypisaniu na ich kontach, jednostkami
budzetowymi, bankami i innymi podmiotami. Konta szczegétowe prowadzi si¢ w nastepujacy
Sposoéb:
- dla kazdego podatnika i osoby trzeciej prowadzi si¢ odrebne konto w kazdym podatku
i oplacie,
- dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odrebne konto
w kazdym podatku, w zwigzku z ktérym ta jednostka budzetowa, bank lub inny podmiot stat
si¢ dluznikiem jednostki samorzadu terytorialnego.
Ewidencja podatkéw, optat i naleznodci nie podatkowych w urzedzie prowadzona jest za
pomoca komputera. Nie prowadzi si¢ wyodrebnionej ewidencji syntetycznej dla prowadzenia
rachunkowosci podatkéw i oplat.
Stosuje si¢ nastepujacy plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat Urzedu
Miasta i Gminy Dobrzyi nad Wisla, ktére stanowig czesé skladows ewidencji
syntetycznej jednostki:

1) konto 101 - Kasa;

2) konto 130 - Rachunek biezacy urzedu;

3) konto 141 - Srodki pieniezne w drodze (141K —,,Platnos¢ kartg” dla platnosci
bezgotdwkowych);

4) konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;

5) konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe;

6) konto 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
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Konto 101 - ,,Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji wptywow i zwrotow z tytutu podatkéw, dokonywanych za
posrednictwem kasy.

Wn

- wplyw gotowki z rachunku biezgcego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadplat
oraz ich oprocentowania w korespondencji ze strona Ma konta 141 — Srodki pieniezne w
drodze.

Ma

- przekazanie $rodkéw pienigznych na rachunek biezgcy urzedu, w korespondencji ze strona
Wn konta 141- Srodki pieniezne w drodze,

Konto 130 — ,,Rachunek biezgcy urzedu”

Konto 130 stuzy do ewidencji wptywow i zwrotow z tytulu podatkéw, dokonywane za
posrednictwem banku.

Wn

- wplywy z tytulu podatkéw, wplacone na rachunek biezacy urzedu w korespondencii ze
strong Ma konta 221-Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta 226
— Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,

Ma

- pobrane z rachunku biezacego urzgdu do kasy srodki pieniezne przeznaczone na zwrot
nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 141 — Srodki
pieniezne w drodze,

- zwrot podatnikom nadpfat oraz ich oprocentowania w korespondencji ze strona Wn konta
221- Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych lub ze strona Wn 226 - Dhugoterminowe
naleznosci budzetowe,

- zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn 226 -
Dlugoterminowe naleznosci budzetowe.

Konto 141 — Srodki pieniezne w drodze ewidencjuje si¢ Srodki pieniezne znajdujgce sie
mi¢dzy kasg urzedu a jego rachunkiem biezacym.

Wn

Pobranie srodkéw pienieznych:

- odprowadzenie z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondencii ze

strong Ma konta 101 — Kasa,
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- z rachunku biezacego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strong Ma
konta 130 — Rachunek biezgcy urzedu.

Ma

Przekazanie $rodkéw pienieznych w drodze:

- do kasy, w korespondenciji ze strong Wn konta 101 — Kasa.

Konto 141K ,,Platnos¢ karty”

Wn

Pobranie srodkéw pienigznych do kasy w korespondenciji ze strona Ma konta 221 —
,»Naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych”

Ma

Przekazanie srodkéw pienigznych w drodze na rachunek biezacy w korespondencji ze strong

Wn konta 130 — ,,Rachunek biezgcy Urzedu™.

Konto 221 - ,,Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji rozrachunkéw:

1. z podatnikami z tytutu naleznych i wplacanych przez nich podatkéw , ktére podlegajg
przypisaniu na ich kontach;

2. z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

3. z bankami z tytwlu nieprzekazanych wplat ;

4. z innymi podmiotami ~ niebgdacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w
zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytuhu zasadzonych od nich kwot;

5. wplywéw do wyjasnienia.

Wn

- przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 — Przychody z tytulu
dochodéw budzetowych,

- odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej — na podstawie dokumentu
wplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 750 — Przychody finansowe,

- zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 — Rachunek biezacy urzedu, jesli
zwrot nastgpuje na rachunek biezgcy podatnika, albo konta 101- Kasa, jesli zwrot nastepuje z
kasy urzedu,

- wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty: zapisu

dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wplaty, w korespondencji ze strona Ma konta 130-



87

Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta
101- Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

- przeniesienie naleznosci dhugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu podatkéw w
wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strona Ma konta 226.

Ma

odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720- Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych lub konta 750 — Przychody finansowe,

- odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, w
korespondencji ze strong Wn konta 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

- wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong Wn
konta 130 — Rachunek biezgcy urzedu,

- wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt.
2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji z odpowiednim kontem planu kont urzedu,

- wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potrgcenia, o ktérym mowa w art. 65§1
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strona Wn konta 221 — Naleznosci z tytuldw
dochodéw budzetowych,

- zaplat¢ dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzyt rachunek biezacy podatnika z
tytutu zaplaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu, w
korespondencji ze strong Wn konta 221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

- przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych z tytutu podatkéw, w
korespondencji ze strong Wn konta 226 —Diugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji rozrachunk6w z tytulu podatkow.

Wn

- przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dhugoterminowych, w korespondencji ze
strong Ma konta 221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

Ma

- zmniejszenie naleznosci dhugoterminowej w wyniku dokonanej wplaty, w korespondencji
ze strong Wn konta 130 — Rachunek biezacy urzedu lub ze strong Wn konta 101-Kasa,
przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych, w szczegélnosci w
wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
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Konto 720 shuzy do ewidencji przychodéw z tytutu podatkéw.

Wn

- odpisy z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221- Naleznoéci z tytulu
dochodéw budzetowych,

- odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, w
korespondencji ze strong Ma — konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

Ma

- przypisy z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strona Wn konta 221- Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.

Konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajgcych przypisaniu, na kontach podatnikéw ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do
pobrania i pobrane przez inkasentow:

Wn

- przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

- odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplacone;.

Ma

- wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzgdu,

- wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

- odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Na koncie 991 ksiggowari dokonuje sie, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Takg samg zasade stosuje si¢ do wptywow z Urzedow Skarbowych.

Sprawozdania wykonywane sg przez pracownikow i sprawdzane przez Skarbnika Miasta

i Gminy. Sporzadzone sprawozdania podpisuja Burmistrz i Skarbnik badz osoby przez nich
upowaznione.

Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa jednostki oraz zasade kasowg
obowigzujaca w sprawozdawczosci budzetowej, przyjmuje si¢ zasadg, ze w ksiggach danego
miesigca ujmowane sg zobowigzania uznane, dotyczace kosztow danego miesigca z datg

wplywu do jednostki do 5 dnia nastepnego miesiaca kalendarzowego (wlgcznie).



