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Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr F.0050.105.2018

Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wisly
Z dnia 31 grudnia 2018 r.

1. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg odrebnie dla budzetu Miasta i Gminy Dobrzysi nad Wisla

i urzedu Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista jako jednostki budzetowej.

Rachunek bankowy budzetu petni takze funkcje przypisane rachunkowi biezgcemu urzedu
Jako jednostki budzetowej. Na rachunek biezacy budzetu wplywajg bezposrednio wszystkie
dochody wlasne urzedu. Z rachunku budzetu realizowane s3 wydatki objete planem
finansowym wydatkéw urzedu.

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtownej i wykaz ksiag pomocniczych oraz
opis przyjetych przez j ednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej.

Ksiegi rachunkowe budzetu jednostki samorzadu terytorialnego prowadzone sq komputerowo
W systemie AGEMA oraz RADIX. Do celow sprawozdawczogci wykorzystywany jest
zar6wno system AGEMA, jak réwniez program BeSTi@ System Zarzadzania Budzetami
Jednostek Samorzadu Terytorialnego, obowiagzujacy we wszystkich jednostkach samorzadu
terytorialnego. Wygenerowane w w/w. systemie sprawozdania przekazywane sg w wersji
elektronicznej,

Srodki na wydatki budzetowe przekazywane s3 jednostkom budzetowym na podstawie

pisemnych badz telefonicznie zgloszonego zapotrzebowania.

2. WYKAZ STOSOWANYCH KSIAG RACHUNKOWYCH

1.Ksiegi rachunkowe Urzedu Miasta i Gminy obejmuja:

1) ksiegi jednostki budzetowe;j

2) ksiggi budzetu gminy

2. Ksiegi rachunkowe — dla Urzedu Miasta i Gminy obejmujj :

1) Rejestr dziennikéw — zapisy operacji dokonywane sg w dzienniku dzien po dniu

W porzadku chronologicznym.

2) Konta ksiegi gtéwnej (konta syntetyczne) — w ktorej obowiazuje ujecie kazdej operacji
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zgodnie z zasada podwdjnego zapisu w kolejnosci chronologicznej zarej estrowanych
réwnoczesnie w dzienniku.

3) Konta ksigg pomocniczych (konta analityczne) — shuzgce uszczegélowieniu i uzupetnieniu
zapisOw kont ksiegi gléwnej, prowadzi si¢ w porzadku syntetycznym jako wyodrebnione
ksiegi (kartoteki, zbiory danych) w ramach kont ksiegi gtéwnej, suma sald poczatkowych

1 obrotéw na kontach ksigg pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego
konta ksiegi gléwnej. Na koniec kazdego miesigca podlegaja uzgodnieniu, a co najmniej raz
w roku (na dzien 31.12) sporzadza sie wydruki na papierze w postaci kolejno numerowanych

stron. Do kont analitycznych przypisane sg symbole pomocnicze np.: (141K-platnosé karta).

Ksiegi pomocnicze tworzy sie do nastepujacych kont ksiegi glowne;:

011, Srodki trwate” wedtug:
- ksiegi inwentarzowej
- indywidualnych kart poszczegblnych obiektéw inwentarzowych
- tabeli amortyzacyjnej

Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny dla wszystkich $rodkow

trwalych z podziatem na grupy odpowiadajace KST i zawiera nastepujace informacje:
- date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu
- numer inwentarzowy obiektu
- nazwe srodka trwalego
- wartos¢ poczgtkowa $rodka trwatego i wartosci poszcezeg6lnych czgsci skladowych
- wartos¢ po aktualizacji
- wartos¢ po ulepszeniu
- symbol klasyfikacji $rodkéw trwatych
- stawke amortyzacji
- roczng i miesigczng kwotg amortyzacji
- rok budowy lub produkcji
- miejsce eksploatacji (pole spisowe)
- date rozchodu i numer dowodu ksiegowego

- wartos¢ umorzenia na moment rozchodu
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013 ,,Pozostate $rodki trwale” wedlug:

- ksiggi inwentarzowej

Pozostatym srodkom trwatym o wysokiej wartosci poczatkowej albo szczegblnie waznych dla
Jednostki nadaje sie indywidualne numery inwentarzowe i ujmuje w ksigdze inwentarzowej
W oddzielnych pozycjach. Pozostale, mniej wartosciowe srodki, ujmuje sie w ewidencji
zbiorczo, podajgc Iaczng ich ilogé i wartos¢, w grupach podobnych $rodkéw trwatych.
Rozchdd takich srodkéw wyceniany jest w sredniej cenie ustalonej dla danej grupy, liczonej
Jako iloraz wartosci grupy i ilosci grupy.
021 ,,Wartosci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla $rodkéw trwatych
022 ,,Pozostale wartosci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla srodkéw

trwatych
030 ,,.Dhugoterminowe aktywa finansowe” wedlug tytutéw poszezegdlnych sktadnikow
071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedtug zasad

podanych dla $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych” wedtug zasad podanych dla pozostatych srodkéw trwatych

073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe” wedhug  tytulow
poszczegolnych sktadnikéw
080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje) wedtug:
- poszczegoblnych zadan inwestycyjnych
- poszczegblnych projektow (kody)
101 , Kasa” wedtug:
- gotowki w walucie polskiej oraz poszczegoblnych walut obcych znajdujacych sie
w kasie
- 0s6b, ktérym zostata powierzona gotowka

130 ,,Rachunek biezgcy jednostki” wedlug szczeg6lowosci planu finansowego dochodow

1 wydatkéw budzetowych, poszczegolnych kont bankowych, projektéw, VAT
135 ,,Rachunek s$rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia” wediug poszczegdlnych

funduszy
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139 ,Inne rachunki bankowe” wedtug kont bankowych, rodzaju wydzielonych $rodkow oraz
wedlug kontrahentéw.
140 ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieni¢zne” wedtug:

- tytuléw poszczegdlnych skiadnikéw krotkoterminowych papierow wartosciowych
i innych srodk6éw pienigznych z podziatem na wyrazone w walucie krajowej i obcej wedtug
poszczegoblnych walut obcych,

- 0s6b, ktérym zostaty powierzone
141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze” wedtug:

- tytuléw poszczegélnych skladnikow krétkoterminowych papierow wartosciowych,
innych srodkéw pienieznych oraz platnodci bezgotdwkowych z podziatem na wyrazone
w walucie krajowej i obcej wedtug poszczegdlnych walut obeych

- 0s6b, ktérym zostaty powierzone
201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedlug rozrachunkéw z poszczegolnymi
kontrahentami
221 ,,Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug dluznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowej
224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich”
wedtug wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu platnosci z budzetu $rodkow
europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow

225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegélnych tytutéw rozrachunk6éw z budzetem

226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” wedlug poszczegblnych tytuléw naleznosci
budzetowych oraz wedlug kryterium bilansowego podziatu naleznosci na krétkoterminowe
(ptatne w ciggu 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego) i dtugoterminowe (zapadalne
powyzej tego okresu).

229  ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”  wedtug poszczegblnych  tytutow
1 podmiotéw rozrachunkéw

231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug pracownikéw jednostki iinnych oséb
fizycznych, wobec ktérych zostaly naliczone wynagrodzenia lub $wiadczenia rzeczowe
zaliczane zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen

234 ,Pozostale rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegélnych pracownikéw oraz

wedlug tytuléw rozrachunkéw, zaliczki w walutach obcych wyplacone pracownikom do
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czasu ich rozliczenia w réwnowartosci waluty polskiej ustalone; przy wyplacie zaliczki oraz
udzielonych pozyczek, a takze pozostatych rozrachunkéw z pracownikami.

240 |, Pozostale rozrachunki” wedlug  poszczegélnych tytutéw rozrachunkéw, kont
bankowych, roszczen i rozliczes

245 ,Wplywy do wyjasnienia® wedlug poszczegdlnych tytutow rozrachunkdw, roszczen
i rozliczen

290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznogci” wedlug dhuznikéw, od ktérych naleznosci dokonano
odpisu aktualizujgcego

300 ,,Rozliczenie zakupu” wedlug poszczegélnych transakcji zakupu: materialéw, towaréw
i ustug, dla ustalenia wartosci materialéw i towaréw w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych

310 ,,Materialy” wedtug kartotek ilosciowo-wartosciowych poszczegdlnych materiatéw
Koszty wedlug rodzaju, ujete na kontach 400-411, wedtug pozycji planu finansowego oraz
w przekrojach  dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw

720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” wedtug pozycji planu finansowego;
w zakresie podatkowych i nie podatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegolowa
uwzglednia zasady rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegbtowy stanowig sprawozdania o dochodach sporzadzane
przez te organy

750 ,,Przychody finansowe” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz
wedtug pozycji rachunku zyskéw i strat

751 ,Koszty finansowe” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw oraz wedhig
pozycji rachunku zyskoéw i strat

760 ,,Pozostale przychody operacyjne” wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej dochodéw
oraz wedtug pozycji rachunku zyskéw i strat

761 ,,Pozostate koszty operacyjne” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz

wedltug pozycji rachunku zyskéw i strat
770 ,,Zyski nadzwyczajne” wedhug tytuléw powstania

771 ,,Straty nadzwyczajne” wedlug tytutéw powstania
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800 ,,Fundusz jednostki” wedtug:

- tytuléw zwigkszeh i zmniejszen funduszu wymienionych w zestawieniu zmian

w funduszu jednostki

- funduszy poszczegélnych jednostek
810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje” wedtug:

- podzialek klasyfikacji budzetowej

- jednostek, ktérym przekazano dotacje

- jednostek, kt6rych dotycza platnosei z budzetu $rodkéw europejskich
840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” wedlug tytuléw:
- utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zwigckszen i zmniejszeri
- przychodéw przyszltych okresow oraz przyczyn ich zwickszen i Zmnigjszen

851 ,,Zaktadowy fundusz socjalny” wedhg:
- zrédet zwigkszen i kierunkéw wykorzystania funduszu
- przychoddéw i kosztéw poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci socjalnej

Ksiggi rachunkowe jednostki budzetowej prowadzone sg z wykorzystaniem programu

komputerowego AGEMA, RADIX.

3. Ksiegi rachunkowe — dla budzetu gminy obejmuja :

1) Rejestr dziennikéw — zapisy operacji dokonywane sa w dzienniku dzien po dniu

w porzadku chronologicznym.

2) Konta ksiggi gtéwnej (konta syntetyczne) — w ktorej obowigzuje ujecie kazdej operacji
zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu w kolejnosci chronologicznej zarejestrowanych
rownoczes$nie w dzienniku.

3) Konta ksigg pomocniczych (konta analityczne) shuzace uszczegoOtowieniu i uzupetnieniu
zapisow kont ksiegi gléwnej, prowadzi sie w porzadku chronologicznym jako wyodrebnione
ksiggi ( zbiory danych ) w ramach kont ksiegi gtéwnej; suma sald poczatkowych i obrotow
na kontach ksigg pomocniczych stanowi saldo konicowe i obroty odpowiedniego konta ksiegi
gléwnej. Na koniec kazdego miesigca podlegajg uzgodnieniu, a co najmniej raz w roku (na

31.12) sporzadza si¢ wydruki na papierze w postaci kolejno numerowanych stron.
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Ksiggi rachunkowe budzetu prowadzone sa z wykorzystaniem programu komputerowego

AGEMA.
Przyjete w zakladowym planie kont rozwiazania nalezy stosowaé w sposéb ciggly, dokonujac

w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny

aktywow i pasywow, w tym takze odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych.

A. ZAKLADOWY PLAN KONT DLA JEDNOSTKI:

Konta bilansowe
Zesp6l 0 — Majatek trwaly
011 Srodki trwate
013 Pozostate srodki trwate
021 Warto$ci niematerialne i prawne
022 Pozostate wartosci niematerialne i prawne
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie srodk6w trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

oraz zbior6w bibliotecznych
073 Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zespol 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostki
134 Kredyty bankowe
135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
140 Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne §rodki pieniezne
141 Srodki pieniezne w drodze
Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
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221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki
245 Wplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
Zespol 3 — Materialy i towary
300 Rozliczenie zakupu
310 Materiaty
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatéw i energii
402 Ustugi obce
403 Podatki i optaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe
410 Inne $wiadczenia finansowe z budzetu
411 Pozostale obcigzenia
490 Rozliczenie kosztow
Zespoél 6 — Produkty

640 Rozliczenie migdzyokresowe kosztow
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Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty
700 Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 Przychody z tytulu dochod6éw budzetowych
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostale przychody operacyjne
761 Pozostale koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne
Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje
820 Rozliczenie wyniku finansowego
840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
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B. ZAKELADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU:
Konta bilansowe:
133 Rachunek budzetu
134 Kredyty bankowe
135 Rachunek srodk6w na niewygasajace wydatki
140 Inne $rodki pienigzne
222 Rozliczenie dochod6éw budzetowych
223 Rozliczenie wydatk6w budzetowych
224 Rozrachunki budzetu
225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
240 Pozostate rozrachunki
250 Naleznosci finansowe
260 Zobowigzania finansowe
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
903 Niewykonane wydatki
904 Niewygasajgce wydatki
909 Rozliczenia miedzyokresowe
960 Skumulowane wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu
962 Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe:
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenia z innymi budzetami
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C. ZASADY EWIDENCJI ANALITYCZNEJ DLA URZEDU MIASTA I GMINY
Ewidencja wyniku wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkow
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowej, za$ ujecie wydatkéw niewygasajgcych z koficem
roku przebiega wedlug zasady memoriatowe;.

Pozostate operacje objete ksiega budzetu jednostki ewidencjonowane sg wedlug zasady

memoriatowe;j.

Zespot | Numer Nazwa Wyszczegolnienie
kont | konta konta Ewidencja analityczna

1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly

011 [Srodki trwale Ksigga inwentarzowa prowadzona do poszczegolnych Technika komputerowa

grup rodzajowych srodkow Ksiegi inwentarzowe

trwalych w porzadku chronologicznym Karty srodkéw trwatych

z ustaleniem komérek organizacyjnych lub

0s6b gdzie znajduja sie srodki trwale;

Identyfikacja na podstawie wpisu naniesionego

w ksiedze inwentarzowej;

Druki przychodu i rozchodu, ktére s3 wprowadzone

do ewidencji analitycznej - OT, PT

i protokoly likwidacji LT zawieraja nastepujaca

numeracjg: UMiG/KST/pozycja w ksigzce/strona /strona w

Ksigzce/rok przyjecia

Uwagi

013 | Pozostale srodki Ksigga inwentarzowa prowadzona wedtug Ksigga inwentarzowa

obiektow i dla kazdego rodzaju przedmiotow prowadzona technika
0s0bno; reczng oraz komputerowa

Identyfikacja na podstawie wpisu
naniesionego w ksigdze inwentarzowej
UMIiG/pozycja w ksigzce/strona w ksigzee/rok przyjecia

trwale
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2 3 4 5
021 |Wartosci Ewidencja prowadzona wedlug Technika
niematerialne poszczegblnych tytuléw wartosei komputerowa
i prawne niematerialnych i prawnych
022 |Pozostale wartosci Ewidencja prowadzona wedhug poszczegl- | Technika
niematerialne nych tytutéw pozostatych wartosci komputerowa
i prawne niematerialnych i prawnych
030 |Dlugoterminowe Ewidencja analityczna prowadzona wedug | Technika
aktywa finansowe poszczegolnych wartosci sktadnikow komputerowa
dlugoterminowych aktywéw finansowych
071 [Umorzenie srodkéw |Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest | Technika
trwalych oraz war- wedhig zasad okreslonych dla konta 01 1 komputerowa
tosci niematerialnych |i 021
i prawnych
072 |Umorzenie po- Umorzenie w 100% w miesigcu wydania | Technika
zostalych $rodkéw do uzywania - ewidencja prowadzona komputerowa
trwatych oraz wedtug zasad okreslonych do konta 01 3
wartosci niematerial-
nych i prawnych
073 |Odpisy aktualizujgce |Shuzy do ewidencji odpis6w Technika
diugotrwale aktywa |aktualizujacych dlugotrwate aktywa komputerowa
finansowe finansowe
080 (Srodki trwale Ewidencja prowadzona oddzielnie dla Technika
w budowie kazdego zadania inwestycyjnego komputerowa
(inwestycje)
Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
101 |Kasa Ewidencjg analityczng prowadzi sie w Raporty sporzadzane
raportach kasowych przynajmniej raz w miesigcu
Technika komputerowa
130 |Rachunek biezacy Ewidencja analityczna wg klasyfikacji Technika
jednostki budzetowej |budzetowej dostosowana do sporzadzania |komputerowa
sprawozdan budzetowych z wykonania
dochodéw i wydatkéw budzetowych
134 |Kredyty bankowe Konto stuzy ewidencji kredytéw Technika
bankowych przeznaczonych na komputerowa
sfinansowanie dziatalnosci podstawowej
i inwestycji.
135 |Rachunki srodkéw Prowadzone dla zakladowego funduszu Technika
$wiadczen socjalnych i innych funduszy, komputerowa

funduszy specjalnego
przeznaczenia

ktérymi dysponuje jednostka
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2 3 4 5
139 |Inne rachunki Ewidencja powinna zapewni¢ ustalenie sta- Technika
bankowe néw srodkéw pieni¢znych wg poszezegdinych |komputerowa
tytutow
140 |Krétkoterminowe Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg tytuléw | Technika
papierdw wartosciowych i innych srodkéw komputerowa

i inne $rodki
pieni¢Zne

Papiery wartoSciowe

pienigznych

141 |Srodki pienigzne

w drodze

Prowadzone dla ewidencji Srodkéw
pieni¢znych , platnosci bezgotéwkowych
w drodze

Technika komputerowa:

Srodki pienigzne
w drodze ewidencjonuje
sie na biezgco

Rozrachunki i roszezenia

201 |Rozrachunki
Z odbiorcami
i dostawcami

Ewidencja analityczna prowadzona wediug
poszczegblnych kontrahentow w rejestrze

Wg kontrahentow
oznaczonych przy
technice komputerowej;
Ewidencja miesigca
lacznie z dniem 5 dnia
nastepnego miesigca
(wlacznie).

Technika komputerowa

221 |Naleznosci z tytulu

dochodéw
budzetowych

Konto analityczne do konta syntetycznego
prowadzi si¢ wedlug dluznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych
naleznosci dotycza podatkéw i optat

a mianowicie w zakresie:

* podatkow i optat stanowia, karty kontowe
podatnikéw wg poszczegélnych tytutdw
(nazw), zobowigzar i naleznosci - dla
podatnika i inkasenta prowadzi sie
odrebne konto w kazdym podatku, jak i dla
kazdej jednostki

* w zakresie dochodéw nieobjetych
Ordynacja podatkowa ewidencje stanowig
rozliczenia wg kontrahentéw

Ewidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacja

podatkowg

Technika komputerowa
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2 3 4 5
222 | Rozliczenie dochodéw |Shuzy do ewidencji rozliczenia pobranych Technika
budzetowych przez Urzad Miasta dochodéw od jednostek komputerowa
budzetowych
223 |Rozliczenie wvdatkéw |Shuzy do rozliczenia Urzedu Miasta ze .
datkéw budzetowych (< qi sy, budzetowych przekazanych jednostkom | Technika komputerowa
na pokrycie wydatkéw budzetowych
224 |Rozliczenie Ewidencje szczegotow prowadzi sie w sposob Technika
udzielonych dotacji zapewniajgey rozliczenie dotacji wedtug komputerowa
budzetowych podmiotéw, ktérym udzielono dotacje i wedtug
przeznaczenia
225 |Rozrachunkiz Ewidencjg szczegblowa prowadzi si odrebnie dla: | Technika komputerowa
budzetami * podatku dochodowego od o0séb fizycznych do programu
(wynagrodzenia z osobowego funduszu ptac), sporzadzania list plac
* podatku dochodowego od 0sé6b fizycznych
wynagradzanych z uméw o dzieto, uméw zlecen
i innych naleznosci,
* ztytutu podatku VAT
226 |Dlugoterminowe Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi si¢ dla Technika
naleznosci budzetowe |dlugoterminowych naleznosci budzetowych komputerowa
229 |Pozostale rozrachunki |Prowadzone w spos6b umozliwiajacy ustalenie Technika komputerowa
publicznoprawne stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutéw
rozrachunkow
231 |Rozrachunki z tytulu  |Prowadzona dla rozliczenia pracownikéw oraz Technika komputerowa
wynagrodzen uméw zlecet i o dzielo. do programu spo-
rzadzania list wyplat
wynagrodzen
234  |Pozostale rozrachunki |Prowadzona w sposéb zapewniajacy ustalenie stanu |Wg 0sob oznaczonych
Z pracownikami naleznosci, roszczen i zobowigzan z przy technice kompu-
poszczeg6lnymi pracownikami wedhug tytulu terowej
rozrachunkéw. Ewidencja szczegotowa:
234-1 zaliczki - do konta 130
234-2 pozyczki — do konta 135
240 [Pozostale rozrachunki Ewidencja szczegélowa prowadzona w sposdb Wg kontrahentéw
umozliwiajacy ustalenie rozrachunkéw, roszczefi i ozaczonych przy tech-
rozliczef z poszczegblnych tytutéw i kont nice komputerowej
bankowych
245 |(Wplywy do Ewidencja wptaconych, a niewyjaénionych kwot | Technika komputerowa
wyjasnienie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
290 |Odpisy aktualizujace Ewidencja odpiséw aktualizujacych naleznogci Technika komputerowa,
naleznosci watpliwe i odsetki od naleznosci przypisanych, ale |przypis na koniec kaz-

niezapfaconych

dego kwartatu w celach

sprawozdawczych
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2 3 4 5 [
Materialy i towary (
300 |Rozliczenie zakupu Ewidencja rozliczenia zakupu materiatow Technika
komputerowa ‘
310 |Materialy Ewidencje stanowi sporzadzony wg ceny zakupu | Technika |
Spis z natury nie zuzytych skladnikéw majatku komputerowa
obrotowego na koniec roku budzetowego ‘
|
Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie |
400 |Amortyzacja Ewidencja naliczonych odpisow amortyzacyjnych | Technika rgczna 4‘
dokonywana jednorazowo za okres catego roku (karty) oraz |
komputerowa |
401 |Zuzycie materialéw Ewidencja kosztéw zuzycia materiatéw i energii | Technika '
i energii na cele dziatalnosci podstawowej i ogélnego komputerowa |
zarzadu |
402 |Uslugi obce Ewidencja kosztéw z tytulu ustug obcych wyko- Technika |
nywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej komputerowa ;
403 |Podatki i oplaty Ewidencja kosztéw z tytutu podatkéw oraz oplat | Technika 1
o charakterze podatkowym komputerowa |
404 |Wynagrodzenia Ewidencja kosztéw dziatainosci podstawowej z | Technika [
tytulu wynagrodzen z pracownikami i innymi komputerowa
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie
z obowigzujacymi przepisami
405 |Ubezpieczenia spoleczne |Ewidencja kosztéw dziatalnosei podstawowej z | Technika
i inne $wiadczenia tytulu réznego rodzaju swiadczefi na rzecz komputerowa
pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na |
podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i
innych uméw, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzeri- .l
409 |Pozostale koszty Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej, Technika |
rodzajowe ktére nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400- [komputerowa
405
410 |Inne $wiadczenia Ewidencja specyficznych kosztéw podstawowej | Technika |
finansowe z budzetu dziatalnosci operacyjnej . (koszty $wiadczen dla komputerowa i
0s0b fizycznych innych niz pracownicy). l'
411 |Pozostale obcigzenia Ewidencja zobowiazan sektora finanséw Technika I'
publicznych w stosunku do innych instytucji komputerowa :
1 organizacji. |
490 |Rozliczenie kosztow Ewidencja kosztéw rozliczanych w czasie Technika
komputerowa
Produkty
640 |Rozliczenia Ewidencja kosztow przyszlych okreséw (rozli- Technika
mi¢dzyokresowe kosztéw |czenia czynne) oraz rezerw na wydatki przysziych |komputerowa
okreséw (rozliczenia bierne)
Przychody i koszy uzyskania
700 |Sprzedaz produktéw Ewidencja sprzedazy produktéw wiasnej Technika
i koszt ich wytworzenia |dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz komputerowa
dziatalnosci finansowo wyodrebnionej whasnej
jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.
720 |Przychody z tytulu Ewidencja analityczna umozliwiajaca wyod- Technika l
dochodéw budzetowych |rebnienie przychodéw z tytutu poszczegélnych | komputerowa

dochod6éw budzetowych
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750 |Przychody Ewidencja analityczna umozliwiajaca Technika komputerowa
finansowe wyodrgbnienie przychod6éw finansowych nie
stanowigcych dochodéw budzetowych
751 |Keszty finansowe | Ewidencja szczegbtowa zapewniajgca Technika komputerowa
wyodrebnienie poszczegdlnych kosztéw operacji
finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i
odsetki za zwlokg od zobowigzan
760 |Pozostate Ewidencja prowadzona dla przychodéw z Technika komputerowa
przychody wynajmu wiasnych srodkéw trwalych, ze
operacyjne ztomowania zapas6w aktywéw obrotowych a
takze przychody ze sprzedazy materialéw, srodkow
trwatych, odpisane przedawnione Zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary i grzywny
770 |Zyski Ewidengja dodatnich skutkéw nadzwyczajnych Technika komputerowa
nadzwyczajne zdarzeti, niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem
dziatalnosci operacyjnej
771 |Straty Ewidencja ujemnych skutkéw zdarzeni Technika komputerowa
nadzwyczajne nadzwyczajnych, niezwigzanych z ogolnym
ryzykiem prowadzenia dziatalnosci operacyjnej
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 [Fundusz jed- Prowadzona jest w podziale wg rodzajéw funduszy | Technika komputerowa
nostki w celu sporzadzenia sprawozdania ,,zestawienie
zmian w funduszu jednostki"
810 (Dotacje budzetowe, |Prowadzona jest wedtug zadan, na kt6re Technika komputerowa
platnosci z budzetu |przekazano dotacje jak i rozliczen z jednostkami
Srodkéw kiérym przekazano dotacje
europejskich oraz
srodki z budzetu na
inwestycje
840 |Rezerwyi Ewidencja szczeg6towa zapewniajgca ustalenie Ewidencje szczegotows
rozliczenia rezerw oraz poszezegoélnych tytutow rozliczen stanowi konto 226
miedzyokresowe miedzyokresowych przychodéow »Diugoterminowe naleznogci
przychodéw budzetowe" oraz poszczegdine

tytuly rezerw przy zasto-
sowaniu techniki kom-

puterowej

i
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851 |Zakladowy Ewidencja prowadzona jest w sposéb Technika komputerowa
Fundusz umozliwiajacy ustalenie zwiekszenia,
Swiadczen Zmnigjszenia oraz stanu funduszu

860 |Wynik finansowy | Prowadzona jest odrebnie dla powstatych strat | Technika komputerowa
i zyskéw nadzwyczajnych oraz dla wyniku
finansowego jednostki

Konta pozabilansowe

976

Wzajemne rozliczenie miedzy
jednostkami

Ewidencja kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia facznego sprawozdania
finansowego.

980

Plan finansowy wydatkéw
budzetowych

Ewidencja planu wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych oraz jego korekt

981

Plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw

Ewidencja planu niewygasajacych wydatkow oraz réwnowartosé
zrealizowanych wydatkow obcigzajacych ten plan, a takze czgsci
niezrealizowanej lub wygastej

998

i

Zaangazowanie wydatkéw
budzetowych roku biezacego

Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych.
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego; Ewidencja prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej

999

|Zaangaiowanie wydatkow
budzetowych przyszlych lat

Ewidencja prawnego zaangazowan a wydatkdw budzetowych
przysztych lat; Ewidencja szczegolowa prowadzona wg podziatek
klasyfikacji budzetowej
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D. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT DLA URZEDU MIASTA
I GMINY DOBRZYN NAD WISLA

1. Konta bilansowe Zespél 0 ,,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0,,Majatek trwaly" stuia do ewidencji:

a) rzeczowego majatku trwalego,

b) wartoéci niematerialnych i prawnych,

¢) finansowego majatku trwalego,

d) umorzenia majgtku,
¢) srodkéw trwatych w budowie (inwestycji)

Konto 011 ..Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwiekszeti i zmniejszeni wartosci poczatkowej srodkéw

trwalych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu

na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

1 wartosci poczgtkowej §rodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére

ymuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci - w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji ]
011 080  |Zakup gotowych Srodkdw trwalych (w cenie nabycia)
011 080  |Zakonczonej inwestycji rozliczanej we wlasnym
zakresie
011 080  |zwickszenie wartosci poczatkowej posiadanego
srodka trwatego o koszty ulepszenia
011 080  |wartos¢ ulepszen w obcych srodkach trwatych,
011 800  [Przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych
011 800  [Nieodplatne przejecie srodkow trwatych
011 240  |Przychody srodkéw trwalych nowo ujawnionych w wyniku inwentaryzacji
011 800 [Zwigkszenia wartosci poczatkowe] srodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny
011 221 Przemiesienie  wlasnosct rzeczy bedacych &rodkami trwalymi na rzecz

Miastai Gminy............................ ... T o
z tytutu zaplaty za zalegloéci podatkowe w formie niepieni¢znej (art. 66 § 1

pkt. 2 Ordynacji podatkowej)
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Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegélnosci - w korespondencji z kontami:

[Wn Ma Rodzaj operacji
800 011 [Wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji,
z powodu zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nicodplatnego przekazania

800 011 |Ujawnione niedobory srodkéw trwatych
800 011 |Zmniejszenia wartosci poczgtkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek
[ aktualizacji ich wyceny

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

a) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegblnych obiektow srodkéw trwatych,

b) ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale,

¢) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan S$rodkow trwalych
W wartosci poczatkowej.

Konto 013 ,,Pozostale $rodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszenn wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011 ,$rodki trwate"
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci
finansowo wyodrebnionej, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania. Do $rodkéw tych naleza sSrodki trwate o okresie uzytkowania
dluzszym niz rok: bez wzgledu na wartosé poczatkows, jak; meble, dywany oraz maszyny
biurowe i inne.

Na stronic Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 013
zmniejszenia stanu poczatkowego pozostatych $rodkéw trwalych znajdujacych sie
w uzywaniu. Umorzenia pozostatych $rodkéw trwalych w uzywaniu ewidencjonuje sie
na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych".

Na stronie Wn konta 013 ujmuije sic w szczegolnosei (w korespondencji z kontami):

Wn | Ma Rodzaj operacji ‘
013 101,201, |Pozostate $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub
080 |inwestycji(pierwsze wyposazenie obiektow inwestycyjnych)
013 240 [Nadwyzki srodkéw trwalych w uzywaniu
| 013 072 |Nieodplatne otrzymanie pozostalych srodkéw trwalych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje siew szczegblnoscei (w korespondencji z kontami):
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Wn | Ma Rodzaj operacji

072 | 013 |Wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidaciji,
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjecia
z ewidencji syntetycznej

240 | 013 |Ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu (réwnoczesnie nalezy
wyksiggowa¢ umorzenie z konta 072 na Ma 240)

Ewidencjg szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczgtkowe;j i ilosci poszczegdlnych pozostatych srodkéw trwalych oddanych do uzywania
oraz 0s6b lub komoérek organizacyjnych, u ktérych znajdujg sie pozostate srodki trwale.
Dla pozostatych srodkéw trwalych powyzej prowadzona jest ewidencja ilo§ciowo-
warto$ciowa.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é poczatkows objetych

ewidencja ksiegowa pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.

Konto 020,,Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronic Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwi¢kszenia a na stronic Ma konta 020
wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

z wyjatkiem umorzenia uyymowanego na koncie 071 i 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci (w korespondencji z kontami):

Wn | Ma Rodzaj operacji
020 | 101,201 |Zakup wartosci niematerialnych i prawnych

020 080 |Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku

z zakoficzeniem inwestvcii
020 800. |Nieodplatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych

020 240 |Nadwyzki inwentaryzacyjne wartosci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma | Rodzaj operacji
071,072 | 020 |Rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych

240 020 [Niedobdr wartosci niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte

obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedhug ich tytutéw
lub 0s6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
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i prawnych w wartosci poczatkowej.

W celu wyodrgbnienia wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej powyzej
3500,00 =zt wyodrebnia sie konto 021 ,WartoSci niematerialne i prawne”
(w korespondencji z kontem 071), natomiast dla wartosci nizszych, ktére podlegaja
Jednorazowemu umorzeniu w miesigcu przyjecia, wyodrebnia si¢ konto 022 ,,Pozostale

wartoSci niematerialne i prawne” (w korespondencji z kontem 071).

Konto 071 ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowe]j $rodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja".

Na stronic Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071

zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

071 | 011,021 |Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych Srodkow
trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji

800 |Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia na skutek Zmniejszenia wartosci
srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji

071

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci (w korespondencji z kontami):

Wn | Ma Rodzaj operacji

400 071 |Odpisy umorzeniowe podstawowych srodkow trwatych oraz podstawowych
wartosci niematerialnych i prawnych zwiazanych z wykonywana, dziatalnoscia
jednostki

011,021| 071 |Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej
0 jednostki lub zakladu budzetowego srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

800 | 071 |Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku aktualizacjg wartosci
poczatkowej podstawowych srodkéw trwalych podlegajacych stopniowemu

umarzaniu

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych do kont 011
1 020. Do kont 011, 021 i 071 prowadzi sic wspolng ewidencje szczegétowa. Konto 071

moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci podstawowych $rodkéw



43

trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072,,Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych'

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wysokodci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest

W korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i wyposazenia”.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronic Wn konta 072

zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej pozostalych $rodkow trwatych oraz

niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegélnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

072 | 013,022, [Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostalych srodkéw trwalych
240 |oraz pozostalych wartosci niematerialnych 1 prawnych rozchodowanych
z tytutu likwidaciji, sprzedazy, nicodplatnego przekazania, niedoboru lub
szkody, wylaczenia z ewidencji ksiegowej iloSciowo-wartosciowe;.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci (w korespondencji):

Wn Ma Rodzaj operacji

401 072 |Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkow

trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych wiaczonych

do ewidencji ksiegowej ,. sfinansowanych ze $rodkéw na wydatki biezace Tub

otrzymanych nieodplatnie

013,022 | 072 |Dotychczasowe umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji

administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu budzetowego

800 072 |[Umorzenie pozostatych Srodkéw trwalych, otrzymanych _jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej

pozostalych $rodkéw trwatych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych

umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080,.Srodki trwale w budowie (inwestveije)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczania kosztéw

inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

WN MA Rodzaj operacji
080 101, 130, [Poniesione koszty dotyczace inwestycji
201, 240
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Poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu lecz
101, 130, |. . , . ,
080 201,240 |J€szcze nie oddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz
’ innych przedmiotéw zakupionych od kontrahentéw
101. 130 Poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa,
080 " o0 |rozbudowa, rekonstrukcje, adaptacja lub modernizacja), ktére
201, 240 . s . L .
powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego
Zakup od innych jednostek srodkéw trwatych w budowie lub
080 201,240 . . .
obiektéw wymagajacych ulepszenia

Na stronic Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,

a w szczegdlnosci:

WN MA Rodzaj operacji ]
Przyjecie do uzywania srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku

011, 013, 020 080

inwestycji
011 080 Rozliczenie kosztéw ulepszenia wlasnych §rodkéw trwatych
800 080 NleOdplaFme przekazanych srodkéw trwatych
L w budowie

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych srodkéw trwalych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna
zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajow
efektdw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszcze-
g0lnych obiektéw $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakoficzonych.

Zespol 1 ,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe"
Konta zespohu 1 ,,Srodki pienigzne rachunki bankowe" stuzg do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,
2) krétkoterminowych papieroéw wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,
5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pieni¢znych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkow

pienigznych oraz krétkoterminowych papieréw wartoSciowych.
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Konto 101 ,.Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sic w kasie
Urzgdu Miasta i Gminy
Na stronie Wn kenta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie

Ma konta 101 rozchody gotoéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roéznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:
1) stanu gotéwki w walucie polskiej,
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej,
3) z podzialem na poszczegélne waluty obce,

4) wartosci gotéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.
Typowe zapisy strony Wn konta 101 w korespondencji z innymi kontami:

Wn | Ma Rodzaj operacji
101 gg, 113:151, Podjecie gotowki z banku do kasy - czek

101 | 139,141 |Wplywy srodkoéw pienieznych z innych rachunkéw i $srodkéw pienieznych
w drodze

Typowe zapisy strony Ma konta 101 w korespondencji z innymi kontami:

Wn Ma Rodzaj operaciji
141 101 |Odprowadzenie do banku pobranej gotowki

201,231, | 101 |Wyplaty z kasy
234, 240,

310,401-

4111 inne

wlasciwe
konta

Konto 130..Rachunek biezacy jednostki budzetowej"

W systemie komputerowym zastosowano podziat na:
130 — W Wydatki
130 — D Dochody
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Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw i dochodéow (wplywéw)

budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw budzetowych z tytutu:

1) zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych - ewidencja
szczegblowa prowadzona wedhig podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych -
w korespondencji z kontem 101, 141, 221, 222, 720, 750 lub innym wlasciwym
kontem,

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie :

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej,
w tym réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych - ewidencja
szczegolowa prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych
- w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1,2,3.4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 223,

3) okresowe przelewy $rodkéw budzetowych do dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegOtowa wedtug dysponentéw, ktérym przelano $rodki budzetowe), w korespondencji
z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie polecen ksiggowania przygotowanych

W oparciu 0 wyciagi bankowe, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnosé zapisow

migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt, wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny
(czerwony) po obu stronach konta.

Konto 134 - . Kredyty bankowe”
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych na finansowanie

dziatalnoci podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki
bankowe. Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan kredytéw udzielonych
przez bank oraz przelanych na rachunki jednostki.

Ewidencje szczegétowg prowadzi sie dla kazdego kredytu.

Na stronie Wn konta ewidencjonuje sie splate kredytéw.

Na stronie Ma konta ewidencjonuje si¢ kredyty udzielone jednostce przez bank

1 przelane na rachunek biezacy lub inwestycyjny.
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Konto 135, Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji sSrodkow zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy s$rodkéw na rachunki bankowe
w korespondencji z kontami 141, 234, 240, 851, a na stronic Ma konta 135 - wyplaty
srodkéw z rachunkéw bankowych w korespondencji z kontami 141, 234, 240, 851.

Ewidencja szczeg6towa do konta 135 powinna umozliwié ustalenie stanu $rodkéw funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych

na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139..Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce i specjalnego przeznaczenia.

W szczegblnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia

Jjednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronic Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych

z rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié¢ podziat wydzielonych

srodk6w na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - . Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, a w szczegélnosci
akcji, udzialéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zarébwno w walucie polskiej,
jak tez w walutach obcych.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow

finansowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
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1) poszczegblnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywéw finansowych,
2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonych w walucie
polskiej i obcej, z podzialem na poszczegdlne waluty obce,

4) wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegélnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych aktywow

finansowych.

Na stronie Ma konta ksieguje si¢ zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywéw

finansowych.

Konto 141 ..Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze. Na stronie Wn tego konta
ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze, platnosci bezgotéwkowych a na
stronie Ma zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze. Srodki pieniezne w drodze

ewidencjonowane sg na biezgco.

Zespol 2 ,,Rozrachunki i roszczenia"

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow i roszczen.

Konta tego zespotu stuzg takze do ewidencji rozliczef srodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczeti niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwié wyodrebnienie
poszczeg6lnych grup rozrachunk6w, rozliczen, roszezen spornych i zobowigzan z podziatem
wedlug  kontrahentéw oraz, je$li dotycza rozliczen w walutach obcych - wedlug

poszczegblnych walut.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201
nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktére ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie

zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splatc i zmniejszenie naleznosci
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1roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia

naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegélnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen a saldo Ma -

stan zobowigzan.

221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, niezaleznie
od tego, ktora jednostka je pobiera oraz niezaleznie od roku, na ktéry planowana jest
realizacja naleznosci.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznodci z tytutu podatkéw pobieranych przez organ
podatkowy. Zapisy z tego tytulu sa dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych,

na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadplaty).

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest wedhig dhuznikéw i podzialek

klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, kt6rych naleznosci dotycza.
Konto szczegblowe prowadzi si¢ dla kazdego podatnika - odrebne konto w kazdym podatku.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldlo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat

w dochodach budzetowych.

Konto 222,.Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows

dochodow budzetowych.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ wplywy dochodéw budzetowych od jednostek.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodéw

budzetowych, od jednostek.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie na konto 800.
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Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktdére organ dotujacy zalicza do dochodéw

budzetowych sg ujmowane na koncie 221.

Konto 223 .,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa

wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ okresowe przelewy srodkéw budzetowych dla jednostek.

Na stronie Ma ksi¢guje si¢ ksigguje si¢ zwrot niewykorzystanych $rodkéw budzetowych

danego roku od jednostek.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie na konto 800.

Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowvch oraz platnosci z budzetu $rodkow

europejskich'

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotacji budzetowych.

Typowe zapisy na koncie 224:

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn Ma

1. [Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224 130
2. |Uznanie dotacii za rozliczone 810 224
3. |Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 224
4. |Przypis dotaciji do zwrotu 221 750
5. |Zwrot dotacji w roku nastepnym 130 221

Konto 225,,Rozrachunkiz budzetami"

W systemie komputerowym zastosowano podziat na:

Konto 225 - podatek dochodowy pracownikow (PIT 4)

Konto 225 - podatek dochodowy - umowy zlecenia, o dzielo itp.
Konto 225 - podatek VAT

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytulu
podatkow- podatek dochodowy od o0séb fizycznych, podatek VAT i wynikajacych
z funkcji platnika potrgcen na podatek dochodowy od o0séb fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronic Ma

konta 225 zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetéw.

Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu

naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
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Konto 225 moze mie¢ dwa satda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 ..Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub rozliczefi z budzetem.

Na stronic Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840,

2) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dhugoterminowych, w kore-

spondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokodci raty naleznej
na dany rok. Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$é
diugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegétowa do

konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci.

Konto 229,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne''

Konto 229 stuzy do rozrachunkéw publicznoprawnych z tytutu ubezpieczen spotecznych
1 zdrowotnych,

Na stronic Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stroniec Ma konta 229-zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytulu
rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedhug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
stan zobowigzan.

W celu rozgraniczenia rozrachunkéw w Urzedzie Miasta i Gminy podzielono konto na: 229-1

»UMIG” (rozliczenia z pracownikami); 229-2 ,MGOPS” (rozliczenia zwigzane z pomoca

spoteczng); 229-3 ,,Umowy zlecenia” oraz 229-ZA Zaliczka alimentacyjna”

Konto 231 ..Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu Miasta i Gminy oraz

innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych,
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zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznodci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej.

Na stroniec Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) naliczone wynagrodzenia obcigzajgce koszty lub straty nadzwyczajne,

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

3) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

4) ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,
5) przedawnione lub umorzone naleznosci z tytuhu wynagrodzen,

6) wyksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzer.

Do konta nalezy prowadzi¢ imienna szczegétowa ewidencje wynagrodzen poszczego6lnych

pracownikéw i innych o0séb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.

Imienna ewidencja wynagrodzefi powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczef

zasitkéw, emerytur, rent oraz podatkéw obcigzajacych pracownika.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowigzan z tytulu wynagrodzen.

Konto 234.,Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw

z innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow jednostki,

2) zwrot wydatkéw dokonanych ze $rodkéw wilasnych pracownika, a zwigzanych
z dziatalnoscia jednostki,

3) obcigzenia za odplatne $wiadczenia jednostki na rzecz pracownika,

4) naleznosci od pracownikéw z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,

5) naleznosci z tytutu niedobordéw i szkod oraz kar obcigzajacych pracownika,

6) zaplacone zobowigzania wobec pracownika,
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7) odpisane zobowigzania wobec bylego pracownika z tytutu przedawnienia.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdInosci:

1) wplaty naleznosci od pracownikéw,

2) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

3) rozliczone zaliczki i zwroty srodkoéw pienieznych

4) Inne zobowigzania (komornik).

Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé do czasu ich

rozliczenia wedtug wartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacic zaliczki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegélnymi pracownikami wedtug

rozrachunkéw.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszcezen, a saldo

Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 234 dzieli si¢ na: 234-1 ,,Zaliczki”, powigzanym z kontem 130 oraz 234-2 ,,Pozyczki”,
powigzanym z kontem 135.

Konto 240,,Pozostale rozrachunki'

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczed oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234, a takze do rozliczenia niedoboréw
i szk6d. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju

rozliczen, a takze krotko i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronic Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowigzan, a w szczegélnosci: wyplaty udzielonych pozyczek, z wyjatkiem
udzielonych pracownikom, ktére ewidencjonuje sie na koncie 234 ,,Pozostate rozrachunki
z pracownikiem", splaty zaciggni¢tych pozyczek, wyplaty sum na zlecenie, sum
depozytowych (wadia, kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie nadwyzek w skladnikach
majgtkowych, bledy i korekty w wyciagach bankowych, roszczenia sporne, odpisanie

przedawnionych zobowigzan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenic
naleznoéci i roszczen, a w szezegdlnosci: splaty udzielonych pozyczek, wptywy zaciggnietych
pozyczek, wplywy sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki
w skladnikach majatkowych, rozliczenie niedoboréw i szkéd w sktadnikach majatkowych,

bledy i korekty w wyciagach bankowych, potracenia na listach plac inne niz zaliczki na
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podatek dochodowy od o0séb fizycznych i sktadki na ubezpieczenia spoteczne, odpisanie

naleznosci umorzonych, nieistotnych, zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie

rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytuléw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma

stan zobowigzan.

Konto 245 .. Wplvwy do wvjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu

dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn kota 245 ksieguje si¢ przeksiegowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto

oraz zwrot kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ z szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290,,0dpisy aktualizujace nalezno$ci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwych.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci. Na stronie Ma konta 290 ewidencjonuje si¢ zwiekszenie wartosci odpisow

aktualizujgcych naleznosci w korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate koszty operacyjne".
Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zespol 3 ,Materialy i towary"

Konta zespotu 3,,Materialy i towary" shuza do ewidencji zapaséw materiatéw-konto 310 oraz
rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw i ustug — konto 300. Na koncie 310 prowadzi sig
ewidencj¢ zapasow materialéw znajdujacych sie¢ w magazynach wlasnych i obcych jednostki
w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem odnoszone s3 w koszty
w okresie ich poniesienia. Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialéw na koncie

310 wycenia si¢ wedlug cen ewidencyjnych lub zakupu.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
stanu zapasow wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i osob, ktérym powierzono piecze nad
nimi, a w odniesieniu do zapaséw materialéow i towaréw objetych ewidencija ilosciowo-

wartosciows - takze wedtug ich poszczegdlnych rodzajow i grup.
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Konto 300 ,.Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw i ustug,

a w szczegolnosci do ustalenia wartosci materialow i towaréw w drodze oraz wartosci dostaw

i ustug niefakturowanych.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw materialow i towarow

w drodze, a saldo Ma — stan dostaw, robét i ustug niefakturowanych do dnia bilansowego.

Konto 310,,Materiaty"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialéw, w tym takze opakowar i odpadkéw,

znajdujgcych si¢ w magazynach whasnych i obcych oraz we wasnym i obecym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapaséw materiatow,

a na stronie Ma konta 310 jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materiatéw, w cenach

zakupu czy nabycia.

Zesp6l 4, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedlug rodzajowi ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Nie ksieguje sic na kontach zespolu 4 kosztow
finansowych - zgodnie z odr¢bnymi przepisami - z funduszy celowych i innych kosztow
inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat
nadzwyczajnych. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich

powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty.

Ewidencje szczegbtows do kont zespotu 4 prowadzié¢ nalezy wedlug podziatek klasyfikacji

budzetowe;.

Konto 400 ,,Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo

wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne do konta 071, a na
stronie Ma ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych (071), a takze przeniesienie

pod datg ostatniego dnia roku salda konta na wynik finansowy (860).
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Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé

poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sig w konicu roku obrotowego

na konto 860.

Konto 401 ..Zuzvcie materialéw i energii'

Konto 401 stuzy do ewidencji zuzycia materialow i wyposazenia oraz energii ponoszonych
w podstawowej dziatalnosci operacyjnej, a takze pomocniczej i ogélnego zarzadu jednostki.

Na tym koncie ujmuje si¢ takze roéwnowarto$¢ umorzenia skladnikéw, ktére podlegaja
umorzeniu w petnej wartosci poczatkowej w miesigcu wydania do uzywania (Wn 401 Ma

072).
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialéw i energii.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytuhu zuzycia
materialow i energii.

Na dzien bilansowy salda poniesionych w ciggu roku kosztdw zuzycia materiatéw i energii
przenosi si¢ na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiada¢ kosztom kwalifikowanym

w paragrafach: 4210, 4220, 4230, 4240, 4260. W rachunku zysk6w i strat warto$¢ konta 401

wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.I1.

Konto 402 ,,Ushlugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz

dziatalnos$ci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ koszty poniesione na zakup ustug obcych, a na stronie
Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow.

Na dzieni bilansowy warto$¢ poniesionych kosztéw ustug obcych przenosi sie na konto 860.
Koszty yymowane na tym koncie powinny obejmowaé w szczegdlnosci koszty kwalifikowane

w paragrafach: 4270, 4280, 4300, 4350, 4360, 4370, 4380, 4390, 4400. W rachunku zyskow
i strat wartos¢ konta 402 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IIL

Konto 403 ,,Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdélnosci kosztéw podatkéw oraz optat

o charakterze podatkowym, a takze optat: notarialnej i skarbowe;j.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu podatkéw i oplat,
a na stronie Ma zmniejszenie poniesionych kosztow z tych tytulow. Na dzien bilansowy

poniesione koszty przenosi sie na konto 860.
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Koszty ewidencjonowane na tym koncie obejmuja koszty kwalifikowane w paragrafach:
4430, 4480, 4490, 4500, 4510, 4520, 4530. W rachunku zyskéw i strat warto$é konta 403
wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IV.

Konto 404 ,,Wy nagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto, umowy zlecenia, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie
z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje si¢ kwote wynagrodzenia brutto naleznego
pracownikom i innym osobom fizycznym.

Na stronie Ma tego konta ksigguje si¢ korekty uprzednio ujetych kosztéw dziatalnosci

podstawowej z tytutu wynagrodzen.

Na dzien bilansowy koszty wynagrodzen przenosi si¢ na konto 860.

Koszty ksiggowane na koncie 404 obejmujg paragrafy: 4010, 4040, 4090, 4100, 4170.
W rachunku zyskéw i strat warto$¢ konta 404 ykazuje sie w kosztach dziatalnosci

operacyjnej w poz. B.V.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu ré6znego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

0 pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta ewidencjonuje si¢ koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych oraz
swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

o0 pracg, umowy o dzielo i innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ zmniejszenia kosztéw z tytutu ubezpieczen spotecznych
oraz swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o0 pracg, umowy o dzielo i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na dzieri bilansowy koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen przenosi sie na
konto 860.

Na koncie 405 ujmuje si¢ koszty wedtug paragrafow: 3020, 4110, 4120, 4140, 4280, 4440,
4700. W rachunku zyskow i strat wartos¢ konta 405 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci

operacyjnej w poz. B.VL

Konto 409 ,,Pozostale koszty operacyjne”
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Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow dziatalnosci podstawowe;.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty krajowych
1 zagranicznych podrézy stuzbowych pracownikow, koszty ubezpieczen majatkowych
i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy, koszty reprezentacji i reklamy,
np. ogloszen w réznych $rodkach przekazu. Na stronie Ma konta 409 ksicguje sie

zmniejszenie kosztéw. Na dzien bilansowy saldo konta przenosi sie na konto 860.

Na koncie 409 ujmuje si¢ koszty wedlug paragrafow: 3000, 3020, 4300, 4410, 4420, 4430,
4540, 4610.

W rachunku zyskéw i strat warto$¢ konta 409 wykazuje sie w kosztach dziatalnosci

operacyjnej w poz. B.VII.

Konto 410 ..Inne §wiadczenia finansowe z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnosci
operacyjnej jednostki budzetowej. Utworzenie tego konta potrzebne jest w celu ewidencji

kosztow prezentowanych w pozycji B. IX rachunku zyskéw i strat.

Na stronie Wn konta 410 ksieguje si¢ koszty $wiadczen spolecznych (zasitki, stypendia)
wyptacanych w formie pienigznej i rzeczowe dla 0s6b fizycznych innych niz pracownicy

Jednostki, diety i koszty przejazdu radnych.

Na stronie Ma tego konta ksigguje si¢ zmniejszenie uprzednio ujetych kosztéw. Na dzier

bilansowy saldo konta przenosi sie na konto 860.

Na koncie 410 ujmuje si¢ koszty wedhug paragrafow: 3030, 3110, 3210, 3240, 3250, 3260,
4130, 4290, 4300.

Konto 411 ..Pozostale obciazenia”

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw, ktore nie dotycza bezposrednio dziatalnosci

samego urzedu, lecz odnosza si¢ do jednostki samorzadu terytorialnego jako catosci.

Utworzenie tego konta potrzebne jest w celu ewidencji kosztéw prezentowanych

w pozycji B. X rachunku zyskow i strat.

Na stronie Wn ksigguje si¢ koszty wynikajace z realizacji specyficznych zobowiazan
sektora finanséw publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji,
a w szczeg6lnosci: wplaty na rzecz izb rolniczych, wplaty gmin na rzecz innych j. s. t. ,
zwigzkow gmin, wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu paristwa, zwroty

dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubieglych.
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Na stronie Ma konta 411 ksieguje si¢ zmniejszenie uprzednio ujetych kosztow.
Na dzien bilansowy saldo konta przenosi sie na konto 860.

Na koncie 411 ujmuje si¢ koszty wedtug paragrafow: 2850, 2900, 2910, 2930, 2940, 2960,
2970, 4160, 4560, 4590, 4600.

Konto 490 ,.Rozliczenie kosztow”

Konto 490 w jednostkach nie prowadzacych kont zespotu 5, Koszty wedhug typow

dzialalnosci i ich rozliczenie” stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach pozniejszych), ktére ujete byty na koncie 4000, 4010,
4002, 4030, 4040, 4050, 4090, 4100, 4110 w wartosci poniesionej,

2) zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty,

w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”,

3) kosztow zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do sprzedanych
produktéw i towaréw, lecz wprost obcigzajgcych wynik finansowy oraz ewentualne koszty
zakupu i sprzedazy towaréw i materialéw ujete na kontach 730 i 760.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu zapaséw produktéw gotowych, produkcji
niezakoriczonej i rozliczen migdzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu
na poczatek roku. Saldo konta 490 przenoszone jest w konicu roku obrotowego na konto 860.
Do konta 490 prowadzona jest analityka.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ koszt wiasny sprzedanych produktéw odpowiadajacy
rzeczywistym kosztom wytworzenia sprzedanych produktéw, w korespondenciji z wlasciwym
kontem zespolu 7, oraz koszty niewliczane do wartosci produktéw, lecz obciazajgce wynik
finansowy danego okresu zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych w korespondencji

z kontem 640.

Na stronie Ma konta ksi¢guje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zaewidencjonowane na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410, 411 i niepodlegajgce rozliczeniu w czasie,
w korespondencji z wlasciwym kontem zespolu 5 oraz przypadajace na przyszle okresy w
korespondencji z kontem 640 w korespondencji z kontem 760 przychody ze sprzedazy
wewngtrznej produktéw oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktow spowodowane

w szczegolnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Zespé! 6 - ,,Produkty”
Konta zespotu 6 ‘Produkty” stuzg do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke

oraz kosztow rozliczonych w czasie.
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Konto 640 - ,.Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysziych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich
tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz
zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach
poprzednich

Zespét 7 ,,Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidencji przychodéw i kosztéw ich
uzyskania z tytulu sprzedazy produktéw, towaréw, przychodéw i kosztow operacji
finansowych oraz pozostalych przychodéw i kosztéw operacyjnych, a takze podatkéw
nieujetych na koncie 403, dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik
finansowy, oraz dotacji przekazanych.,

Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie

do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 700 ., Sprzedaz produktéw i kosztéw ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobéw gotowych i péifabrykatow
oraz rob6t i ustug) wiasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci
finansowo wyodrgbnionej wiasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Ewidencja szczegotowa do konta 700 powinna zapewnié podziat sprzedazy dostosowanych
do zasad wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedhug przedmiotéw i kierunkéw
sprzedazy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy na stron¢ Ma konta 860;

2) koszt sprzedanych produktéw na strong Wn konta 490, uznajac konto 700.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.
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Na stronie Wn konta ksigguje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktow,

obejmujacy rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktory uwaza sie réwniez wartosé produktow
w cenach ewidencyjnych, skorygowang o odchylenia od cen ewidencyjnych w korespondencji
z kontami 500, 530, 580, 600,620 Iub 490.

Na stronie Ma ksigguje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede

wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4 badz 5.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych, do ktorych
zalicza si¢: podatki, sktadki, oplaty i inne.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie
Ma przychody z tytutu dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegélowa prowadzona do tego
konta powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéow budzetowych wedtug

pozycji planu finansowego.

Ewidencja szczegélowa do podatkowych i nie podatkowych dochodéw budzetowych
prowadzona jest wedlug zasad ksiggowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdlowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzgdzane przez te organy. Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ dochody
z tytutu dochodéw budzetowych na strone Ma konta 860. Na koniec roku konto 720 nie
wykazuje salda. W rachunku zyskow i strat przychody z tytutu dochodow budzetowych
wykazywane sg w poz. A.VIL.

Konto 750 ,,Przychody finansowe'

stronie Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronic Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych,
a w szezegolnodei przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udzialow
i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupic weksli,
czekow obeych i papieré6w wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci
i dodatnie r6znice kursowe. Ewidencja szczegdtowa do tego konta powinna by¢ prowadzona
W sposob umozliwiajacy wyodrebnienie przychoddw finansowych z tytulu udziatéw w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za

zwloke od naleznosci.

Pod data ostatniego dnia roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma



62

konta 860. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
W rachunku zyskéw i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje sie w
grupie G.

Konto 751 ,.Koszty finansowe"'

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronic Wn tego konta ksigguje sie w szczegélnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akeji
i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki
za zwloke w zaplacie zobowigzan z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice
kursowe z wyjgtkiem obciazajacych inwestycje w trakcie realizacji.

Ewidencja szczegétowa do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow

operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowiazan.

Pod datg ostatniego dnia roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone

Whn konta 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
W rachunku zyskéw i strat koszty ujmowane na koncie 750 wykazuje si¢ w grupie H.

Konto 760 .,Pozostale przychody operacyjine"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji

na kontach 720 1 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy s$rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
i inwestycji w jednostkach budzetowych,

3) pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza sic w szczegélnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny

i nieodplatnie otrzymane srodki obrotowe,
4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Ma konta 860 pozostate przychody
operacyjne.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

W rachunku zysk6w i strat przychody ujmowane na koncie 760 wykazuje si¢ w poz. D.IIL
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Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscig

operacyjng jednostki.

W szczego6lnosci na stronie Wn konta 761 ksieguje sie:

1) koszty osiagniecia pozostatych przychodéw operacyjnych w wartosci cen zakupu lub
nabycia materiatow,

2) pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza siew szczegdlnosci kary, odpisane,
przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci,
koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnic przekazane srodki
obrotowe.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne

w korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat pozostale koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztéw bezposrednio

zwigzanych ze sprzedaza niefinansowych aktywéw trwatych, wykazuje si¢ w poz. E.II

Konto 770 ,,Zvski nadzwyczajne"

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzer nadzwyczajnych,
trudnych do przewidzenia, nastgpujgcych poza dzialalnoscia operacyjna jednostki
1 niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronic Ma tego konta ujmuje si¢ w szczegélnosci odszkodowania przyznane lub
otrzymane na skutek zdarzen losowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia (korekty)

uprzednio zaewidencjonowanych zyskéw nadzwyczajnych.

Na koniec roku obrotowego, pod data ostatniego dnia przenosi sic zyski nadzwyczajne

na stron¢ Ma konta 860.

Konto 771 ,,Straty nadzwyczajne"

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen nadzwyczajnych,
trudnych do przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnodcia operacyjng jednostki
i niezwigzanych z ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronic Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegélnodci
szkody spowodowane zdarzeniami losowymi, trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza
dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma tego konta ksieguje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860.
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Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia oraz

dotacji z budzetu.

Konto 800 ,.Fundusz jednostki'

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki

1 ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800
jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa

jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego (ujemny wynik finansowy) z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochodéw budzetowych z konta 222,

3) przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) roznice z aktualizacji $rodkow trwalych,

5) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych $rodkéw trwatych i
inwestycji,

6) pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego (dodatni wynik finansowy) z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

3) wplyw dotacji i Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) roznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

5) nicodplatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji,

6) aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek,

Do konta 800 nalezy tak prowadzi¢ ewidencje szczegbtows, aby zapewnié mozliwosé

ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
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Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Prowadzi si¢ analityke konta; 800-1 ,,Fundusz inwestycyjny”, 800-2 ,,Fundusz srodkéw
trwatych”, 800-3 ,,Umorzenie srodkéw trwatych”, 800-4 ,, Fundusz $rodkéw obrotowych”.

Konto 810 ..Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz §rodki

z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji:

1) dotacji przekazywanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone
w korespondencji z kontem 224,

2) réwnowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu
na finansowanie inwestycji w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w czesci

uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz rownowarto$é S$rodkéw budzetowych

wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koficu roku obrotowego, salda konta

810 na konto 800,,Fundusz jednostki".

Ewidencj¢ analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug jednostek, ktérym dotacje

przekazano i przeznaczenia dotacji.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,.Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przyvchodéw'

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych

rozliczen mig¢dzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie

Whn konta 840 ich zmniejszenie badz rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwiekszenie rozliczen
migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie
do przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwickszenia lub zmniejszenia,

2) rozliczeri migdzyokresowych przychoddéw z poszezegolnych tytuléw oraz przyczyn ich
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zwigkszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen
mig¢dzyokresowych przychodow.
W Urzedzie Miasta na koncie 840 ewidencjonowane sg w szczegélnosci naleznosci
przysztych okreséw z tytutu sprzedazy ratalnej nieruchomosci w korespondencii z kontem

226.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszefh i zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135, Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate §rodki
majgtkowe ujmuje si¢c na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki

(z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych, z podziatem
wedlug zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegélne

rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 ,.Wynik finansowy'"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw w korespondencji z kontami: 400, 401, 402, 403, 404,
405, 409, 410, 411.

2) zmnigjszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

3) warto$¢ sprzedanych materialéw w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z kontem

760,

4) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
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operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
5) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychod6éw, w korespondencji z poszczegélnymi kontami zespotu 7,
2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczefi migdzyokresowych w stosunku do stanu

na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) zyskoéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn - stratg netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg

przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.
Konta pozabilansowe

Konto 975, Wydatki strukturalne'

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych jednostki budzetowe; -Urzedu
Miasta i Gminy

Na stronie Wn konta 975 ewidencjonuje si¢ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw
strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ pod datg ostatniego dnia roku budzetowego wartosé
poniesionych wydatkow strukturalnych.

Ewidencja szczegélowa do konta 975 prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkéw

strukturalnych.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 976 . Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen mi¢dzy

jednostkami w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

Jednostki samodzielnie ustalajg zakres i zasady ewidencji na koncie 976, respektujac przepisy
§ 19 ust. 21i § 20 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. po zmianach
wynikajgcych z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 r., ktére stanowia,
ze: ,,Wylgczenia wzajemnych rozliczen (...) dotycza w szczegdlnosci:

1) wzajemnych naleznosci i zobowiazan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze,
2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami, o ktérych

mowa w ust. 17,

Ponadto w§ 20 ust. 4 podano, ze sporzadzajac sprawozdanie finansowe, jednostka samorzadu
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terytorialnego przedstawia w informacji uzupelniajgcej do tego sprawozdania dane
o wysokosci $rodkéw na $wiadczenia pracownicze zabezpieczone w wieloletniej prognozie
finansowej jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 976 ma by¢ pomocne przy sporzadzeniu lacznego sprawozdania finansowego, wiec
dotyczy¢ bedzie kilku odrgbnych spraw bedacych przedmiotem wylaczen przy sporzadzeniu
Iacznego sprawozdania finansowego.

Nalezy prowadzi¢ ewidencje dla kazdego przedmiotu wylaczen oddzielnie.

Wymieni¢ nalezy oddzielne ewidencje wzajemnych rozliczefi prowadzonych dla:

— przychodéw i kosztéw. Ewidencja obejmuje ksiggowane oddzielnie narastajaco przychody
i koszty, bedace nastgpstwem wzajemnych $wiadczen pomiedzy jednostkami objetymi
tacznym sprawozdaniem. Wylgczenia przychodéw i kosztéw wzajemnych nie majg wptywu
na wynik finansowy ustalony w lacznym sprawozdaniu finansowym, jednak wpltywaja na
strukturg przychodéw i kosztow w rachunku zyskéw i strat, wiec musza by uwzglednione
wylaczenia z tego tytutu. Przychody uzyskane od jednostek objetych Igcznym
sprawozdaniem, ewidencjonowane w jednostkach organizacyjnych, musza byé réwne
kosztom w innych jednostkach. Ewidencja szczegétowa do oddzielnych kont 976 dla
przychodéw (ewidencja na stronic Ma) i kosztow (ewidencja na stronie Wn) powinna
dostarczaé informacji o strukturze przychodéw i kosztéw wedlug pozycji sprawozdania
finansowego,

— maleinosci i zobowigzania wzajemne ewidencjonuje sie oddzielnie w jednostkach
organizacyjnych. Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan naleznosci i zobowigzan
niezaplaconych w dniu bilansowym. Nalezno$ci od jednostek z grupy objete] lacznym
sprawozdaniem sa ewidencjonowane na stronic Wn konta 976 (wzajemne naleznosci),
natomiast na stronic Ma tego konta ksiggowaé nalezy zapisy o ich zaplacie. Saldo konta
bedzie oznaczato stan naleznosci do wylaczenia w sprawozdaniu tacznym.

Konto 976 dla zobowigzati wzajemnych bedzie prowadzone w porzadku odwrotnym.
Typowe zapisy strony Wn konta 976

1. Naleznosci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkéw
1 decyzji administracyjnych.

Typowe zapisy strony Ma konta 976

1. Zaptata naleznosci.

2. Saldo naleznosci niezaptaconych na koniec roku.

— zyski zawarte w aktywach. Sprzedane przez jednostki organizacyjne innym jednostkom
organizacyjnym Srodki trwale i materiaty sa objete ewidencjg na oddzielnych kontach 976

w jednostkach nabywajacych te skladniki aktywéw. Jednostki organizacyjne sprzedajace
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wymienione aktywa innym jednostkom objetym tym samym lacznym sprawozdaniem
powinny przekaza¢ jednostkom nabywajgcym informacje o wieclkosci zysku, jaki
zrealizowaly na sprzedazy s$rodka trwalego lub materiatéw. Ewidencj¢ pozabilansowa
prowadzi si¢ na koncie 976, ksiegujac na stronie Ma konta zysk (ewidencja dla kazdego
nabytego skladnika majatku prowadzona oddzielnie), natomiast na stronie Wn zmniejszenia
tego zysku o odpisy amortyzacyjne w tej czesci, ktéra odpowiada wartosci zysku
w catkowitej wartosci $rodka trwatego. W przypadku materialéw odpisy zysku na koniec
kazdego roku prowadzone s proporcjonalnie do wielkosci zmniejszenia zapaséw materiatéw
nabytych od innej jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 976

1. Odpisy amortyzacyjne (przypadajgce na zysk zawarty w aktywach) za kolejne lata
eksploatacji od $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nabytych od
innych jednostek organizacyjnych w kwocie proporcjonalnej do zysku zawartego w wartosci
sktadnika majgtku).

2. Odpisy zysku przypadajace na zuzyte w danym roku materialy nabyte od innej jednostki
organizacyjne;j.

Typowe zapisy strony Ma konta 976

1. Zysk zawarty w zakupionym od innej jednostki organizacyjnej srodku trwatym oraz
wartosciach niematerialnych i prawnych (ksiggowanie na dzien zakupu wedhig informacji
jednostki sprzedajacej).

2. Zysk zawarty w materiatach zakupionych od innej jednostki organizacyjnej (dotyczy tylko
materialdw stanowigcych zapas na koniec roku — ksiggowanie na dzien zakupu wedlug
informacji jednostki sprzedajgcej).

— nieodplatnie przekazane §rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne pomiedzy
jednostkami. Kazda jednostka ewidencjonuje sktadniki majatku trwalego przekazane innym

Jednostkom objetym lgcznym sprawozdaniem w warto$ci netto przekazanych aktywow.

Konto 980..Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego korekt
w Urzedzie Miasta i Gminy.
Na stronic Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego

korekty (zwigkszenia ,,+", zmniejszenia ,,-"poprzez ksiggowania na PK).

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowarto$¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkéw budzetowych (konto130),
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2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym
(uchwala Rady Gminy o niewygasajacych wydatkach),

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 prowadzona jest w szczegdlnosci planu finansowego

wydatkéw budzetowych. Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 ,.Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronic Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw obciazajacych
ten plan, a takze czes$¢ niezrealizowang lub wygasla planu. Na koniec roku nie powinno

wystepowaé saldo.

Konto 998 ,.Zaangazowanie wydatkéw budzetowyeh roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stroniec Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umoéw, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,.Zaangazowanie wydatkéw budzetowvch przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
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lat oraz niewygasajacych wydatkéw przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym. Na
stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub

plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest wedhug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkoéw
budzetowych lat przysztych.

Ksiggi rachunkowe w zakresic ww. kont prowadzone sg z wykorzystaniem programu

komputerowego AGEMA.

E. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BUDZETU

Konta bilansowe
Konto 133 .. Rachunek budzetu”
Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych

rachunkach budzetu. Zapisy na tym koncie musza by¢ zgodne z zapisami ksiegowymi banku.
Na stronie Wn konta:
- wplyw srodkéw na rachunek budzetu, dotacje z urzedu wojewddzkiego 133/222
- wplyw subwencji 133/222
- wplyw pozyczek 133/260
- wplyw kredytow 133/134
- wplyw $rodkéw z budzetu JST na zadania realizowane na podstawie uméw, porozumief
133/222
- wplyw $rodkéw na rachunek bankowy z budzetu UE, $rodkéw zagranicznych ( nie ma
znaczenia czy umowa nakazuje utworzenie wydzielonego rachunku ) 133/222
- wplyw dochodéw od urzedéw skarbowych 133/224
- wplyw odsetek od $rodkéw na rachunkach bankowych 133/222
Na stronie Ma konta:
- wydatki budzetu Urzedu Gminy 223/133
- przelew srodkéw z budzetu dla jednostek budzetowych 223/133
- przelew Srodkdéw dla jednostek kultury 223/133
- splata pozyczek 260/133
- przekazanie Srodkéw na r-k niewygasajacych wydatkow 135/133
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- przekazanie $srodkéw na r-k lokat 135/133

Konto 134 ,,Kredyty bankowe”
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Ma konta:

- wplyw kredytu na rachunek budzetu 133/134

- odsetki zwig¢kszajace kwote kredytu 909/134

- uruchomienie przez bank kredytu w cigzar rachunku kredytowego ( w formie zlecen na r-k )
902/134

Saldo Ma konta 134 oznacza zadtuzenie z tytutu zaciggnietych kredytow.

Na stronie Wn konta :

- splata kredytu bankowego 134/133

- umorzenie czgsci kredytu przez bank 134/962

- wyksiggowanie odsetek, ktore uprzednio zostaty dopisane do kwoty kredytu w umorzenie
ich zaptaty 134/909.

Konto 135 ,,Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki”

Rachunek 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkéw

na niewygasajgce wydatki.

Na stronie Wn konta:

- wplyw srodkéw pienigznych na rachunek $rodkéw niewygasajacych 135/133

- wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajgce wydatki 225/135

- zwrot przez jednostke budzetowg niewykorzystanych $rodkéw na wydatki niewygasajace
135/225

Konto 135 moze wykazywaé saldo strony Wn, kiére oznacza stan $rodkéw na rachunku

srodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 1,Srodki pieniezne w drodze”

- srodki pieni¢zne w drodze na koniec okresu sprawozdawczego:
a) z tytulu dochodéw budzetowych przelanych przez jednostki budzetowe 140/222
b) z tytutu zwrotu srodkow przez jednostki budzetowe 140/223

- przekazanie srodkow pienigznych w drodze na bakowy r-k biezacy budzetu ( WB z data

nastepnego roku ) 133/140

- przelewy $srodkow miedzy rachunkami 140/133
¢) z tytulu rozliczenia operacji bezgotéwkowych ,,140-0K”

Srodki pieniezne w drodze, ksiggowane sa na przelomie okresow sprawozdawczych

( kwartalnych).
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Zespol 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konto 222 ,.Rozrachunki i rozliczenia”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych

przez te jednostki dochod6éw budzetowych.

Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych sprawozdaniem

Saldo Ma oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe,

lecz nieobjetych okresowym sprawozdaniem.

1. Wplyw dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki organizacyjne 133/222

2. Przeniesienie zrealizowanych przez jednostki dochodéw na podstawic sprawozdania
Rb-27s.

Ewidencje szczegétowa do konta prowadzi si¢ wg. wykazu jednostek organizacyjnych:

- Zespol Obstugi Szkot

- Urzad Miasta i Gminy

- Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej

- Dobrzynskie Centrum Sportu i Turystyki

Konto 223 ,.Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych

przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta oznacza stan $rodkéw przelanych na r-ki biezace jednostek budzetowych,

lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

1. Przelew $rodkéw z budzetu na rachunki jednostek organizacyjnych 223/133

2. Sprawozdanie jednostek o zrealizowanych wydatkach budzetowych 902/223

3. Zwrot w danym roku budzetowym $rodkéw na wydatki budzetowe, ktére nie zostaly
wykorzystane 133/223

Ewidencj¢ szczegétowa prowadzi si¢ wg. jednostek, ktérym budzet przekazal srodki

( konto 222).

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami:

- otrzymanie wplat z tytutu dochodéw budzetu panstwa, dochodéw z tytutu podatkéw i optat
z urzedow skarbowych 133/224

- naliczenie w grudniu naleznej za styczen nastgpnego roku, nieotrzymanej w grudniu dotacji
celowej, subwencji oswiatowej 224/909

- przypis naleznych podatkéw, optat, udziatéw we wptywach dochodéw budzetu panistwa
na podstawie ztozonych przez US sprawozdan Rb-27 z wykonania planu dochodéw

- rozliczenie podatku VAT ,,2240V”
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Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych

przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

1. Przelew $rodkéw z budzetu do jednostki na realizacje wydatkéw niewygasjacych 225/135

2. Sprawozdanie Rb-28NW zlozone przez jednostki realizujgce wydatki niewygasajace
( Srodki wykorzystane ).

3. Srodki niewykorzystane zwrécono na rachunki §rodkéw na wydatki niewygasajace 135/225

Ewidencj¢ szczegblowg do konta prowadzi si¢ wg. stanu rozliczeri z poszczegélnymi

jednostkami, jak do konta 222.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow
1. Zarachowanie omytek bankowych 133,134,135/240
2. Zarachowanie omytek bankowych 240/133,134,135

Konto 250 ,.Naleznos$ci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci finansowych z tytutu udzielonych pozyczek.

1. Udzielenie pozyczki z budzetu jednostki 250/133

2. Zarachowanie odsetek od pozyczek 133/909

3. Splata udzielonych pozyczek z budzetu 133/250

4. Umorzenie czgscei udzielonej pozyczki 962/250

5. Zaptata odsetek 909/250, 133/222

Ewidencje szczegétowa do konta 250 prowadzi si¢ wg. podmiotéw i poszczegolnych tytutéw
naleznosci.

Konto 260 ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan finansowych z tytulu zaciagnietych pozyczek.
1. Wpltyw pozyczki na rachunek bankowy 133/260

2. Umorzenie czgsci zaciggnigtej pozyczki 160/962

3. Wykup obligacji 260/133

4. Sprzedaz obligacji 133/260

Ewidencje szczegétowa do konta 260 prowadzi sie wg. zaciagnietych zobowiazan.

Konto 290”Odpisy aktualizujgce naleznosci”

W budzecie jednostki samorzadu terytorialnego odpisy aktualizujace warto$é naleznosci

tworzy si¢ na :
- naleznosci z tytuhu rozchod6éw budzetu ( udzielone pozyczki )

- naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych realizowanych w formie bezposrednich wplat

na rachunek budzetu
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1. Odpisanie niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych naleznosci z tytutu udzielonych
pozyczek do wysokosci uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujacych 290/250,

2. Odpisy aktualizujace naleznosci 962/290,

3. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego na skutek zaplaty naleznosci/ zapis réwnolegly Wn
133, Ma zespot 2 - 290/962,

3. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego na skutek umorzenia, niesciggniccia, przedawnienia
290/224,240,250.

Konto 901 ..Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jst.

1. Dochody pobrane przez jednostki budzetowe wg. sprawozdan budzetowych Rb-27
—222/901,

2. Przeniesienie salda konta 901 na ostatni dzien roku budzetowego 901/961.

Konto 902 ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jst.

1. Zarachowanie wydatkéw na podstawie zlozonych przez jednostki sprawozdan o wydatkach
Rb-28s - 902/223,

2. Wydatki realizowane z kredytu bankowego, uruchamianego w formie zlecen platniczych
w cigzar rachunku bankowego 902/134,

3. Wydatki budzetowe z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami 902/224,

4. Przeniesienie salda konta 902 na ostatni dzien roku budzetowego 961/902.

Konto 903 ,.Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykorzystanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji

w latach nastgpnych.

1. zarachowanie z koncem roku wydatkéw niewykorzystanych zgodnie z zatwierdzonym
planem 903/904,

2. Przeksiggowanie salda niewygasajgcych wydatkéw na wynik danego roku 961/903.

Konto 904 ,.Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.

1. Wielkos$¢ wydatkéw niewygasajacych zatwierdzonych do realizacji w nastepnych latach
903/904,

2. Przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe ( niewykorzystanej
czesei ) 904/901,

3. Sprawozdanie jednostek realizujagce wydatki niewygasajace ( kwoty faktycznie
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wykorzystane Rb-28NW ) 904/225.

Konto 909 ..Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 909 shuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych:
- przypis w styczniu otrzymanych w grudniu dotacji, subwencji, ktére dotyczyly dochodéw
stycznia 909/222,
- zarachowanie odsetek od zaciggnietych pozyczek 909/260,
- zarachowanie odsetek od kredytéw 909/134,
- przeksiggowanie odsetek od udzielonych pozyczek w umorzenie ich zaptaty ( umorzenie ),
- otrzymane w grudniu a zaliczane do dochodéw stycznia dotacje celowe, cze$é o$wiatowa
subwencji og6lnej 133/909,
- zaksiggowanie odsetek od udzielonych pozyczek 250/909,
- przeksiggowanie odsetek od zaciagnigtych kredytéw w momencie zaplaty 134/909,
- przeksiggowanie odsetek od zaciagnigtych pozyczek w momencie zaplaty 260/909.
Saldo strony Wn oznacza stan rozliczen miedzyokresowych kosztéw, za$ saldo Ma stan
wymagalnych i otrzymanych w grudniu dochodéw budzetowych naleznych za styczen
nastgpnego roku oraz przychodéw przypisanych, ktére w przysztych okresach spowodujg
wykonanie dochodéw budzetowych.

Konto 960 ,,.Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek z lat

ubieglych.

1. Ujecie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,

a) deficytu budzetu za rok poprzedni 960/961

b) nadwyzki budzetu za rok poprzedni 961/960

2. Pod datg zatwierdzenia budzetu w roku nastgpnym przeksi¢gowanie wyniku na operacjach
nie kasowych:

a) ujemnego wyniku 960/962

b) dodatniego wyniku 962/960

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo strony Wn, oznaczajagce stan deficytu
budzetu lub saldo strony Ma oznaczajgce stan nadwyzki budzetu za dany rok.

1. Przeksiggowanie pod datg konca roku niewykorzystanych wydatkéw 961/903,

2. Pod datg konca roku przeksiggowanie poniesionych wydatkow 961/902,

3. Pod datg kofica roku przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw 901/961,

4. Pod datg zatwierdzenia budzetu w roku nast¢pnym przeksiegowanie:
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a) nadwyzki budzetowej 961/960

b) deficytu budzetowego 960/961

Konto 962 . Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji operacji nierasowych wplywajacych na wynik wykonania

budzetu.

1. Roznice kursowe — ujemne od zaciggnigtych kredytéw w walutach obcych 962/134
2. Umorzenie udzielonych pozyczek 962/250.



