ZARZADZENIE OiS0.0050.30.20’20
BURMISTRZA MIASTA I GMINY DOBRZYN NAD WISEA
z dnia 4 czerwca 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta i Gminy Dobrzyh nad
Wisly

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 . 0 samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2020 1. poz. 713) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista,

stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia 0iS0.0050.5.2019 Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzya
nad Wisla z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1)

2)

3)

4

w § 11 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) stanowisko do spraw promocji i rozwoju - 1 etat;”;
§ 24 otrzymuje brzmienie:

»§24.1. W czasie nieobecnosci Burmistrza zadania i kompetencje nalezace
do Burmistrza wykonuje Zastepca Burmistrza, prowadzac biezgce sprawy Gminy,
z zastrzezeniem przypadkow okreslonych w art. 28g ust. 2 i art. 28h ustawy, przypadkéw
wynikajacych z powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, ktére zastrzegaja podjecie
czynnmosci wylacznie przez Burmistrza pod rygorem ich niewaznosci oraz przypadkéw
wynikajgcych z przyznanych kompetencji, upowaznien i pelnomocnictw.

2. Przepis ust. 1 jest upowaznieniem, o ktérym mowa w art. 33 ust. 4 ustawy.”;
w § 32 pkt 8 kropke na koncu zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje pkt 9 w brzmieniu:

»,9) zwigzanych z pelnieniem przez Gming funkcji punktu potwierdzajacego profil zaufany,
0 ktérym mowa w art. 20c ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 . o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346
Z poézn. zm.).”;

w § 34 ust. 2:
a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) gminnego budownictwa mieszkaniowego oraz zaspokajania potrzeb
mieszkaniowych wspélnoty samorzadowej, wynikajace, migdzy innymi z ustawy
z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2018 1. poz. 1234 i 1496), a takze
dotyczacych dodatkéw mieszkaniowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia
21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U.z2019r1. poz. 2133),
dodatkéw energetycznych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 10 kwietnia 1997 1. —
Prawo energetyczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 833);”,

b) pkt 11 lit. d kropke na koricu zastepuje sig Srednikiem i dodaje pkt 12 w brzmieniu:

»12) zwigzane z realizacja obowigzkéw pracodawcy w zakresie bezpieczefistwa
i higieny pracy w Urzedzie, w tym powierzone do wykonania specjalistom spoza
zakladu pracy zgodnie z art. 237'! § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks

pracy.”;



5) w § 36 pkt 5 lit. d otrzymuje brzmienie:
,d) aplikowanie o $rodki zewngtrzne, przeprowadzanie procedur zwigzanych

z udzielaniem zamoéwien publicznych dotyczacych inwestycji, z zastrzezeniem
§ 34 ust. 2 pkt 11, zawieranie uméw w tym zakresie i ich rozliczanie,”;

6) § 491 50 otrzymujg brzmienie:

,»,§49.1. Pisma (w tym: akty, decyzje, postanowienia, zaswiadczenia, dokumenty,
sprawozdania) podpisujg pracownicy posiadajacy kompetencje do ich podpisywania,
wynikajagce z przepiséw prawa, niniejszego Regulaminu, zakreséw czynnosci oraz
z udzielonych upowazniefi i pelnomocnictw, z zastrzezeniem ust. 2 i 3 oraz § 50 ust. 2.

2. Do wylgcznej kompetencji Burmistrza zastrzezone jest podpisywanie:

1) oswiadczen woli za Gmine;
2) zarzadzen i regulamindw;

3) oswiadczen za Urzgd Miasta i Gminy w zakresie nawigzywania i rozwigzywania
stosunku pracy oraz nagrod;

4) projektow uchwat;
5) udzielanych pelnomocnictw i upowaznien;
6) pism, ktorych podpisanie przez inne osoby, czyni ich niewaznos¢ z mocy prawa.
3. Do skladania o$wiadczen woli w imieniu Gminy w zakresie zarzadu mieniem,

o ktérych mowa w art. 46 ust. 1 ustawy, upowazniony jest w czasie nieobecnosci Burmistrza
Zastepca Burmistrza dzialajacy wraz z Sekretarzem.

§ 50. 1. Zastepca Burmistrza, Sekretarz i Skarbnik, w ramach zasad kierowania
Urzedem, o ktérych mowa w § 23-29, upowaznieni sg do:

1) wydawania w imieniu Burmistrza decyzji, postanowiefi i zaswiadczen, w tym w formie
dokumentu elektronicznego, o ktéorych mowa w art. 39 ustawy, w art. 268a ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego oraz w art. 143
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900
z pézn. zm.);

2) zatwierdzania, na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, dokumentéw finansowo-ksiggowych pod wzgledem formalno-
rachunkowym i do wyplaty, w tym wszystkich dowodéw ksiggowych, oraz
sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych;

3) podpisywania innych pism niezastrzezonych do wylacznej kompetencji Burmistrza
i ktoérych podpisanie nie powoduje niewaznosci z mocy prawa.

2. Sekretarz upowazniony jest, na podstawie art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych, do wykonywania w imieniu Burmistrza zadan
z zakresu zapewnienia wlasciwej organizacji pracy urzedu oraz realizowania polityki
zarzadzania zasobami ludzkimi, w tym do wydawania polecenn lub upowaznief
do wykonania przez pracownika Urzedu, okreslonych czynnosci.

3. Pracownik zatrudniony na stanowisku Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
podpisuje pisma w zakresie zadan tego Urzgdu.

4. Pracownik, ktory nie jest uprawniony do podpisywania przygotowanego przez siebie
pisma, zobowiazany jest, przed przekazaniem go do podpisu osobie uprawnionej,



do zlozenia na nim swojej parafy, pos§wiadczajacej prawidlowo$¢ rzeczowo-merytoryczna.
5. Projekty aktow prawnych wymagaja réwniez parafowania przez Sekretarza i Radce
Prawnego, a wywolujace zmiany w budzecie lub inne skutki finansowe — parafowania przez
Skarbnika.”.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierujgcym komérkami organizacyjnymi Urzedu
Miasta i Gminy Dobrzyf nad Wislg.
§ 3. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy
Dobrzyn nad Wista.
§ 4. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

2. Zarzgdzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie
w Biuletynie Informacji Publicznej Urz¢du Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wislg oraz w sposéb

ZWyczajowo przyjety na tablicy ogloszen.



Uzasadnienie

Potrzeba podjecia zarzadzenia wynika z koniecznosci doregulowania zawartych w
Regulaminie rozwigzan w celu nadania im wigkszej jasnosci i precyzji, utatwiajgcej rozumienie
i stosowanie.



