Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr F.0050.47.2019
Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista

z dnia 19 wrzeénia 2019 .

Harmonogram inwentaryzacji srodkéw trwalych

T

Czynnosci inwentaryzacyjne Termin Osoby odpowiedzialne
wykonania
| | =
| Przeszkolenie czlonkéw Komisji inwentaryzacyijne;j ‘ 01.10-11.10 ‘ Przewodniczacy Komisji
L | inwentaryzacyjnej
|
i :
‘ Przygotowanie materialow niezbednych do 01.10-11.10 ‘ Przewodniczacy Komisji
przeprowadzenia inwentaryzacji ( druki itp. ) ‘ | inwentaryzacyjnej
‘ Przygotowanie pdl spisowych | 01.10-11.10 | Osoby materialnie odpowiedzialne
za sktadniki majatkowe
_ ) | | 1)
FSpis Z natury | 14.10-31.12 | Komisja inwentaryzacyjna
‘ Wycena spisu i sporzadzenie zestawienia réznic ‘ 01.01-08.01 ‘ Ksiggowosé
| Wyjasnienie przyczyn powstania réznic, sporzadzenie ‘ 11.01 -15.01 | Przewodniczacy Komisji
‘ protokotu z wnioskami odnosnie do ich rozliczenia inwentaryzacyjnej przy udziale
czlonkéw komisji
‘ inwentaryzacyjnej
S . |
‘ Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia réznic 18.01 —22.01 | Kierownik - Burmistrz
| i |

| !
Ujecie i rozliczenie wynikéw inwentaryzacji w ksiegach | 25.01-31.01

rachunkowych |

|
| Ksiggowosé

| Sporzadzenie sprawozdania z inwentaryzacji | 25.01-31.01
| przedstawienie ( Kierownikowi ) Burmistrzowi
wynikéw poinwentaryzacyjnych |

Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej




