ZARZADZENIE NR F.0050.47.20}9
BURMISTRZA MIASTA I GMINY DOBRZYN NAD WISLA
z dnia 19 wrze$nia 2019 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych

Na podstawie przepiséw art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. 22019 r. poz. 351), zarzadzam, co nastepuje:
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D
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§ 1. 1. Przeprowadzi¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wislg inwentaryzacje.
2. Inwentaryzacje przeprowadzi¢ w drodze:

Spisu z natury;

uzgodnienia sald;

weryfikacji sald.

3. Inwentaryzacji podlegaja:

w drodze spisu z natury:

a) -aktywa pieni¢zne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),

b) - papiery wartosciowe w postaci materialne;j,

¢) - materialy,

d) - $rodki trwale z wyjatkiem gruntéw oraz $rodkéw trwatych do ktérych dostep jest
znacznie

€) utrudniony,
f) - maszyny i urzadzenia wchodzace w skiad $rodkow trwatych w budowie,
g) - znajdujace si¢ w jednostce sktadniki aktywow bedace wlasnoseig innych jednostek;

w drodze uzyskania od kontrahentéw i bankéw pisemnych potwierdzen prawidtowosci
sald wykazanych w ksiggach rachunkowych Jjednostki:

a) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez
inne jednostki,

b) udzielone pozyczki,

¢) naleznosci (z wyjatkiem naleznosdci spornych 1 watpliwych, naleznosci
od pracownikéw oraz naleznosci oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych a takze
naleznosci publiczno-prawnych),

d) powierzone kontrahentom wiasne skladniki aktywow;

W drodze poréwnan danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji realnej wartosci sktadnikéw majatkowych:

a) grunty i $rodki trwale, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony oraz prawo
zakwalifikowane do nieruchomosci, naleznosci sporne i watpliwe,

b) naleznosci i zobowiazania wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz
réznorodne zobowigzania,

¢) naleznosci i zobowigzania publiczno-prawne,



d) inne aktywa i pasywa niepodlegajace inwentaryzacji metoda spisu z natury badz
uzgodnienia salda.

§ 2. Rodzaj inwentaryzacji sktadnika majatkowego, osoby materialnie odpowiedzialne,
termin rozpoczgcia i zakoficzenia w/g zatgczonego planu inwentaryzacii.

§ 3. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powoluje si¢ osoby zgodnie z Zalgcznikiem
nr 1.

§4.1.Do przeprowadzenia inwentaryzacji wlasciwych sktadnikow majatkowych
wyznaczam odpowiedni zesp6t spisowy zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

2. Osoby powotanc na czlonkéw zespotu spisowego ponosza pelng odpowiedzialnosé
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié¢ w/ g planu inwentaryzacyjnego i harmonogramu
zgodnie z zalacznikiem nr 3 .

§ 6. Arkusze spisowe ponumerowane nalezy wydaé przewodniczacemu zespohu
spisowego. Arkusze spisowe wypelnia sic w dwéch egzemplarzach. Wycene nalezy dokonaé
w cenach ewidencji ksiegowej. Sktadniki majatku niepelnowartosciowe nalezy spisaé
na oddzielnych arkuszach.

§ 7. Po zakonczeniu spisu Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej przekaze arkusze
spisowe kierownikowi Referatu Finansowego Urzedu Miasta i Gminy Dobrzyni nad Wisla,
w celu wyceny arkuszy spisowych.

§ 8. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuja si¢ do odpowiedniego:

1) oznaczenia wywieszkami, ulozenia w/g asortymentOw, spryzmowania materiatéw
masowych;

2) przeprowadzenia protokolarne; kasacji $rodkéw trwatych, narzedzi, odziezy i innych
skiadnikéw majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej (OT —
przyjgcie $rodka trwatego, PT — przekazania — przyjeeia Srodka trwatego, LT — likwidacja
srodka trwalego, MT, MN — zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwalego, przedmiotu
nietrwalego)

3) uporzadkowania ewidencji ilosciowej srodkéw trwalych i uzgodnienia jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji skladnikéw majgtku w uzytkowaniu
w kartach osobistego wyposazenia i innych urzgdzeniach ewidencyjnych.

§9.Po  zakoficzeniu  czynnosci inwentaryzacyjnych ~ Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie Burmistrzowi Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wislg
sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 10. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i1 niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki ) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§ 11. Dokumenty z rozpatrzenia roznic inwentaryzacji spisoéw rocznych winny byé
dostarczone do Skarbnika Miasta i Gminy Dobrzyth nad Wista w terminach ustalonych
w harmonogramie.

§12.Za sprawny, terminowy, kompletny i prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 13. Ostateczne rozliczenic wynikow inwentaryzacji powinno nastapi¢ nie pézniej niz
do 31 stycznia nastepnego roku.



§ 14. Traci moc Zarzadzenie Nr F.N.0050.58.2015 Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn
nad Wislg z dnia 30 wrzesnia 2015 r. w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw
majatkowych.

§ 15. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji inwentaryzacyj-
nej, o ktérym mowa w zataczniku nr 1, a nadzér nad wykonaniem Skarbnikowi Miasta
1 Gminy Dobrzyfi nad Wista.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.



