ZARZADZENIE NR G.0050.24.20’19
BURMISTRZA MIASTA I GMINY DOBRZYN NAD WISLA

z dnia 29 kwietnia 2019 r.

w sprawie nadania Regulaminu pracy komisji przetargowej w post¢powaniach o udzielenie zaméwien
publicznych

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwied publicznych (Dz. U.
22018 r. poz. 1986 i 2215 oraz z 2019 r. poz. 730) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin pracy komisji przetargowej w postgpowaniach o udzielenie zamoéwien
publicznych, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 18/04 Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wistg z dnia 29 wrzeénia
2004 r. w sprawie nadania regulaminu dziatania Komisji Przetargowej do spraw zaméwieri publicznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr G.0050.24.2019
Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzys nad Wistg
z dnia 29 kwietnia 2019 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. 1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem”, okresla organizacje, tryb pracy
oraz zakres obowiazkéw czlonkéw komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia
albo przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanej dalej ,,komisja”.

2. Regulamin stosuje si¢ zaréwno do komisji powolanych na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 i 2215 oraz z 2019 r., poz. 730),
zwanej dalej ,,ustawa”, jak i do komisji powolanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy.

3. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.

4. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem rozumieé takze
osobg wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

§ 2. 1. Komisja, wdanym postepowaniu przetargowym rozpoczyna dzialalnosé z dniem jego Wwszczecia,

2. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedza i doswiadczeniem.

3. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych przepiséw
oraz do przestrzegania szczegétowych wymagafi izasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreglonych w odrgbnych przepisach.

4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
5. Cztonkowie komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkéw poprzez zlozenie o§wiadczenia.

6. Oswiadczenie, oktérym mowa wust. 5, zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji,

7. O$wiadczenia cztonk6w komisji stanowig integralng czgs¢ dokumentacji postepowania.
§ 3. 1. Komisja pracuje kolegialnie.

2. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzeri, biorac pod uwage uzasadnione
wnioski czlonk6w komisji, tak aby umozliwié wypetnianie przez nich innych obowiazkéw shuzbowych.

3. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej polowy jej cztonkéw.

§ 4. 1. Czonkowie komisji skladaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazujg je przewodniczacemu komisji.

2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji sktadajg niezwlocznie po zakoriczeniu sesji
otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajgce ztozenie tego oswiadczenia ujawnig si¢ na wezesniejszym
etapie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego. W przypadku zmiany w zakresie istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji obowigzany jest do ponownego zlozenia
oswiadczenia, o kt6rym mowa w ust. 1.

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych
wart. 17 ust. 1 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylgezyé sie z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajagc otym na pi$mie przewodniczagcego komisji oraz
kierownika zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego komisji — kierownika zamawiajacego.

4. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjgte przez osobe podlegajgcy
wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
powtarza sig, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik
postepowania.
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5. Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku niezlozenia przez czionka komisji
oswiadczenia lub ztozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

§ 5. 1. Komisja moze wnioskowaé do kierownika zamawiajgcego o powolanie bieglego do wykonania
okreSlonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci
specjalnych.

2. Wniosek powinien zawieraé okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane
koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury bieglego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, ana zadanie komisji mogg uczestniczy¢ w jej pracach
z glosem doradczym.
4. Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.
§ 6. 1. W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja wykonuje
W szczegolnosci nastgpujace czynnosci:
1) dokonuje otwarcia ofert;

2) uczestniczy w badaniu i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w dialogu
oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziahy w licytacji elektronicznej;

3) podpisuje wniosek do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawa;

4) podpisuje wniosek do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa;

5) uczestniczy w przygotowaniu propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajacego o uniewaznienie postepowania;

6) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi Zamawiajgcego
rekomendacj¢ dotyczacg odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na informacj¢ o podjetej niezgodnie
z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

7) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie okreslenia warunkéw przeprowadzenia
aukcji elektronicznej;

8) wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektroniczne;.
2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczeg6lnoéci nastepujace czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte;
3) sprawdza termin z{ozenia ofert (date i godzine);
4) otwiera oferty, ktére zostaty zlozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platno$ci zawartych w ofertach.

3. Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy.
§ 7. Biorac udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegélnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w komisj;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczgcych funkcjonowania
komisji;
4) wnioskowania o powolanie biegtego.
§ 8. 1. Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy w szczeg6lnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
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2) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialuy w postepowaniu, wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w dialogu oraz wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektroniczne;j;

3) Ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust, 1 ustawy oraz oswiadczenia, o ktérym mowa
W § 2 ust. 5 regulaminu.

2.Do obowigzkéw cztonka komisji, nie bedgcego przewodniczacym ani sekretarzem komisji, nalezy
W szczegdblnosei:
1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 i 2 regulaminu, w tym zadan wyznaczonych
przez przewodniczacego komisji;
2) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktére uniemozliwiaja udziat
w pracach komisji.
§ 9. Do obowiazkow przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 8 ust. 1 regulaminu,
nalezy w szezegélnosci:
1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen;

2) wnioskowanie do kierownika Zamawiajgcego o odwolanie czlonka komisji, ktéry nie zlozyt o$wiadczenia
o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo zlozyt o$wiadczenie
0 zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, albo ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie
o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa wart. 17 ust. 1 ustawy, atakze o odwolanie czlonka
komisji z innych uzasadnionych powoddw;

3) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dzialania komisji do czasu
wylaczenia czfonka komisji lub do czasu Wyjasnienia sprawy;

4) podziat prac przydzielanych czionkom komis;ji;

5) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, wtym o istotnych problemach
zZwigzanych z pracami komisji;

§ 10. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szczegélnosci:
1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz z zalacznikami;
2)udziat w opracowywaniu tresci wnj osk6w, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem;
3) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg;
4) czuwanie nad prawidlowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez czionkéw komisji;

§ 11. Komisja, w danym postgpowaniu przetargowym, koriczy dziatanie z chwilg udzielenia zaméwienia
(podpisaniem umowy w sprawie danego zaméwienia publicznego).
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