Zalacznik do zarzadzenia nr OiS0.0050.41.2018
Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn na Wista
Z dnia 24 maja 2018 r.

OGLOSZENIE

o wolnym stanowisku do spraw pozyskiwania funduszy zewnetrznych i obslugi
inwestora w Urzedzie Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wislg oraz o naborze

na to stanowisko

I. Oglaszam, ze wolne jest stanowisko do spraw pozyskiwania funduszy zewnetrznych
i obshugi inwestora w Urzedzie Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wisla.

II. Oglaszam nabér kandydatéw na stanowiskoe do spraw pozyskiwania funduszy
zewnetrznych i obslugi inwestora w Urzedzie Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wisla.

Nazwa i adres jednostki: Urzad Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista, ul. Szkolna 1,
87-610 Dobrzyn nad Wista.

2. Stanowisko: do spraw pozyskiwania funduszy zewnetrznych i obstugi inwestora.

1.

3. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1) niezbedne, tj. konieczne do podjecia pracy na danym stanowisku:

2)

2)
b)

c)

d)

)
h)

obywatelstwo polskie,

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peilni praw
publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie $rednie umozliwiajace wykonywanie zadan na danym
stanowisku i co najmniej dwuletni staz pracy,

bardzo dobre postugiwanie si¢ w pracy komputerem i narzedziami
informatycznymi,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,
znajomo$¢ przepisow prawa niezbednych do pracy na danym stanowisku,
w tym wynikajacych z:

~ ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2017r.
poz. 187512232 oraz z 2018 r. poz. 130),

— ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. z 2016 1. poz. 902 oraz z 2017 r. poz. 60 i 1930),

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2077),

— ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450 i1 650);

dodatkowe, tj. pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan na danym
stanowisku:

a)

b)

wyksztalcenie wyzsze umozliwiajagce wykonywanie zadan na danym
stanowisku,

staz pracy lub doswiadczenie zawodowe w realizacji projektow
wspoHinansowanych ze srodkéw zewngtrznych, w tym unijnych,



c) znajomo$¢ jezyka obcego w stopniu co najmniej komunikatywnym
(np. angielskiego lub niemieckiego),

d) umiejetnos¢ pracy w zespole,
e) inicjatywa i kreatywnosé,

f) wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢.

4. Zakres wykonywanych zadan:

Wykonywanie zadan okreslonych Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta

1 Gminy Dobrzyn nad Wislg w zakresie:

1)

2)

3)

4)

pozyskiwania funduszy zewngtrznych, w tym:

a) staly monitoring informacji i ich analiza w zakresie istniejacych zewnetrznych
zrédel, krajowych i zagranicznych, dofinansowywania (finansowania) zadan
wiasnych Gminy,

b) inicjowanie dziatan zmierzajgcych do pozyskiwania funduszy zewnetrznych,

c) wspdlpraca z komorkami organizacyjnymi i jednostkami organizacyjnymi
Ominy w zakresie wymiany informacji na temat mozliwosci pozyskania
$rodkéw zewnetrznych na realizacje projektow,

d) udzial w zespotach do spraw przygotowania projektow i ich realizacji,

¢) udzielanie informacji na temat mozliwosci pozyskiwania funduszy
zewnetrznych, w tym organizacja spotkan, warsztatow 1 konferencji
dotyczacych tej tematyki;

pozyskiwania inwestorow i ich obstugi, w tym:

a) nawigzywanie kontaktéw i biezgca wspdlpraca z inwestorami krajowymi
1 zagranicznymi,

b) wspoldzialanie z instytucjami otoczenia biznesu,

c) promocja gminy, w tym opracowywanie materialdw promocyjnych,
dokumentacji fotograficznej, informacji na strony internetowe, wspoOipraca
z mediami, udzial w wydarzeniach promocyjnych;

wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami prowadzgcymi

dzialalno$¢ pozytku publicznego oraz sprawy dziatalnosci na rzecz tych

organizacji i podmiotow, wynikajace, miedzy innymi z ustawy z dnia 24 kwietnia

2003 r o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

wspolpracy z podmiotami oraz spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi Polski
i innych Panstw.

5. Warunki zatrudnienia na danym stanowisku:

zatrudnienie w wymiarze pelnego etatu,

umowa o prace zawarta begdzie na czas nieokre$lony lub na czas okre$lony,
zgodnie z art. 16 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych,

wskaznik zatrudnienia o0s6b niepetlnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy
Dobrzyn Nad Wisla, w rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowej
ispolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych w kwietniu 2018 r.
wynosil mniej niz 6%.



6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny podpisany przez kandydata, z podaniem numeru telefonu
kontaktowego oraz adresu e-maila;

2) zyciorys - curriculum vitae, podpisany przez kandydata;

3) kserokopia dowodu osobistego, poswiadczona przez kandydata za zgodnos$¢
z oryginalem,

4) kserokopie $wiadectw pracy, poswiadczone przez kandydata za zgodnosé
zZ oryginalem;

5) kserokopie = dokumentéw,  potwierdzajgcych  posiadane  wyksztalcenie,
poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem;

6) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, po§wiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem;

7) wypelniony i podpisany przez kandydata kwestionariusz osobowy dla osoby
ubiegajacej sie o zatrudnienie (wzdr kwestionariusza osobowego okresla zatacznik
nr 1 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r.
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcdéw dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
pracownika (Dz. U. z 2017 r. poz. 894);

8) oswiadczenie kandydata, ze ma obywatelstwo polskie, pelng zdolno$¢
do czynnosci prawnych i korzysta z pelni praw publicznych;

9) os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw naboru, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 oraz z 2018 r. poz. 138);

10) o$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
zaumyS$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe;

11) oswiadczenie kandydata, ze posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie
na danym stanowisku;

12) dokument potwierdzajacy niepelnosprawnosé, jezeli taki kandydat posiada.

7. Miejsce i termin skladania dokumentéw:

Dokumenty, w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko do spraw
pozyskiwania funduszy zewngtrznych i obstugi inwestora w Urzedzie Miasta i Gminy
Dobrzyn nad Wistq”, z podanym adresem zwrotnym, nalezy skladaé w sekretariacie
Urze¢du Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wisla, ul. Szkolna 1, 87-610 Dobrzyn nad
Wista, w terminie do 4 czerwca 2018 r. do godz. 15* lub przestaé¢ poczta na wyzej
wskazany adres (liczy si¢ data nadania wynikajaca ze stempla pocztowego). Oferty,
ktére wplynga po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci powiadamiani bedg o etapach postepowania telefonicznic lub droga
e-maili.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wyloniony w procesie naboru,
zostang dolgczone do jego akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne pozostalych kandydatow przechowywane beda zgodnie

z instrukcjg kancelaryjna.
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