ZARZADZENIE OiS0.0050.23.20’18
BURMISTRZA MIASTA T GMINY DOBRZYN NAD WISLA
z dnia 28 marca 2018 r,

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
i Gminy Dobrzyn nad Wislg

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22017 r. poz. 1875 i 2232 oraz z 2018 r. poz. 130) zarzadza sie, co nastepuje:

§ . W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wislg,
stanowigcym zafacznik do zarzadzenia OR.0050.29.2016 Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn nad
Wistg z dnia 11 maja 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
i Gminy Dobrzyn nad Wisla, wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w§5 wust. 1 po pkt 5 dodaje sie pkt 5a w brzmieniu:
»>a) Biuro Obstugi Organéw Gminy;”;
2) w § 7 uchyla si¢ pkt 6;
3) w§ 9 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) stanowisko Zastepcy Kierownika do spraw gospodarki wodnej i wod.-kan.;”;
4) po § 10 dodaje sie § 10a w brzmieniu:
»§ 10a. Biuro Obstugi Organéw Gminy obejmuje:
1) stanowisko Kierownika Biura - 1 etat;
2) stanowisko do spraw obstugi organéw Gminy - 1 etat.”;
5) w § 24 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:

»4. Zastgpca Burmistrza moze by¢ zobowiazany do wykonywania zadan przypisanych
kierownikowi Referatu Pozyskiwania Funduszy Zewngetrznych i Rozwoju Gminy. W takim
przypadku przepisu ust. 3 pkt 1 nie stosuje si¢. Przepisy § 27-29 1 §33 stosuje sie
odpowiednio.”;

6) w § 25 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
»9. Sekretarzowi bezposrednio podlegaja:
1) Biuro Obstugi Organéw Gminy;
2) jednostki organizacyjne Gminy:
a) Zespot Obstugi Szkét,
b) jednostki o$wiatowe prowadzone przez Gmine.”;
7) w § 30 pkt 7 lit. f konczy si¢ kropka i uchyla si¢ pkt 8;
8) po § 33 dodaje sie § 33a w brzmieniu:
»§ 33a. Do zadan Biura Obstugi Organéw Gminy nalezy prowadzenie spraw:
a) prowadzenie biura Przewodniczacego Rady,
b) kompletowanie i przekazywanie materiatéw na sesje Rady i posiedzenia Komisji Rady,
¢) obstluga biurowa sesji,
d) wspotdziatanie z przewodniczacymi Komisji Rady w zakresie przygotowania posiedzen pod



wzgledem porzadku obrad, zaproszonych referentéw i gosci,

e) prowadzenie rejestru uchwat Rady, interpelacji i zapytan radnych, opinii i wnioskdw komisji
oraz czuwanie nad terminowym ich zalatwieniem,

f) prowadzenie protokolarza z sesji Rady oraz posiedzeni komisji,
g8) przekazywanie aktow podejmowanych przez Radg¢ organom nadzoru,
h) wykonywanie zadan zwiazanych z wyborami soltyséw oraz tawnikéw sadowych,

1) prowadzenie rejestru zarzadzen Burmistrza oraz zapewnienie ich wlasciwego wewnetrznego
obiegu w Urzedzie,

J) prowadzenie rejestru i dokumentacji skarg rozpatrywanych przez Rade,
k) prowadzenie zbioru przepiséw gminnych ich udostepnianie,

1) prowadzenie ewidencji jednostek pomocniczych Gminy oraz wyodrebnionego zbioru
statutow sotectw, a takze innych dokumentéow dotyczacych dziatalnosei tych jednostek,

m) wspdlorganizowanie zebrat wiejskich oraz wspélpraca z Radami Soleckimi,

n) wspdlorganizowanie z samorzgdem wiejskim w zakresie planowania i realizacji zadan
Funduszu Soleckiego,

0) prowadzenie rejestru przepiséw gminnych i aktow prawa miej scowego.”;
9) zalacznik do Regulaminu otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzgdzenia.
§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wistg,

§ 3. 1. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z wyjatkiem § 1 pkt 1, 2, 4, 6-8 oraz
zalgcznika do zarzadzenia w zakresie zmian okreslonych w tych punktach, ktére wchodzg w zycie
z dniem 1 kwietnia 2018 r.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista oraz w Sposob zwyczajowo
przyjety na tablicy ogloszen.




Zatgcznik do zarzadzenia 0iS0.0050.23.2018
Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wislg
z dnia 28 marca 2018 r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIASTA I GMINY DOBRZYN NAD WISEA
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