Zalagcznik do Uchwaty Nr XXXI1/159/2016
Rady Miejskiej Dobrzyn nad Wista
z dnia 28 listopada 2016 r.

STATUT

Zespohlu Obslugi Szkol w Dobrzyniu nad Wisla

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Zespot Obstugi Szkot w Dobrzyniu na Wista, zwany dalej ZOS, jest jednostka budzetowa Miasta
| Gminy Dobrzyn nad Wista realizujaca zadania w zakresie wspdlnej obstugi administracyjnej, organizacyjnej
| finansowe] jednostek obstugiwanych przez ZOS.

2. ZOS moze prowadzi¢ obstuge finansowg innych jednostek organizacyjnych, dla ktorych Miasto 1 Gmina

Dobrzyn nad Wistg jest organem prowadzacym, na podstawie odrebnych porozumien zawartych pomiedzy ZOS
a tym1 jednostkami organizacyjnymi.

3. Z0OS jest jednostka obstugujaca w rozumieniu przepisu art. 10 b ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r., poz. 446).

4. 708 obejmuje swoja dzialalnoscig nastepujace jednostki obstugiwane:
1) Przedszkole Samorzadowe Kubusia Puchatka w Dobrzyniu nad Wista;
2) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Dobrzyniu nad Wist3a:
3) Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Krojczynie;
4) Szkota Podstawowa im. Polskich Noblistow w Chalinie;
5) Szkota Podstawowa im. Jana Kochanowskiego w Dyblinie;
6) Publiczne Gimnazjum im. Adama Adamandego Kochanskiego w Dobrzyniu nad Wista;
7) Publiczne Gimnazjum im. Lecha Walesy w Chalinie;
8) Publiczne Gimnazjum im. Jana Pawta Il w Krojczynie;
9) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dobrzyniu nad Wista.
5. ZOS dziala na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa:
1) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z2015 r. poz. 2] 56 z pozn. zm.);
2) ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2016 r poz. 930 z pozn. zm.)
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm.);
4) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r., poz. 446 z pdzn. zm.);
5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz. 1047);

6) niniejszego statutu.

§ 2. 1. Siedziba ZOS jest budynek Urzad Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wisia, 87 610 Dobrzyn nad Wista, ul.
Szkolna 1.

2. ZOS prowadzi dziatalnos¢ na terenie Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista.
3. ZOS uzywa pieczeci o tresci: Zespot Obstugi Szkot ul. Szkolna 1 87-610 Dobrzyn nad Wisl3.

4. Piecze¢, o ktorej mowa w ust. 3 moze zawierac takze inne dane: numer telefonu/faksu, NIP, REGON.
/

/
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Rozdzial 2.
Cel i zadania ZOS

| §.3. Celem dziatania ZOS jest zapewnienie realizacji zadan zwigzanych z wykonywaniem przez Miasto
IGm_me; Dobrzyn nad Wista funkcji organu prowadzacego dla szkét i przedszkola oraz wykonywanie obstugi
administracyjnej, organizacyjnej i finansowej jednostek obstugiwanych przez ZOS.

§ 4. Do zadan ZOS nalezy:
|) w zakresie spraw administracyjnych i organizacyjnych:
a) werytikacja arkuszy organizacyjnych szkét i aneksow do arkuszy organizacyjnych szkot.
b) przeprowadzenie procedur zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,
¢) przeprowadzenie procedur zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora szkoty i przedszkola,
d) przeprowadzenie procedury oceny pracy dyrektorow szkot i przedszkola,
e) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrod Burmistrza dla nauczycieli.

f) prowadzenie akt osobowych dyrektorow szkoét, przedszkola i pracownikow ZOS z wyjatkiem akt osobowych
dyrektora ZOS,

g) prowadzenie spraw z zakresu organizacji dowozenia uczniéw do szkot,
h) prowadzenie kontroli obowigzku nauki przez mtodziez zamieszkujaca na terenie gminy,

1) prowadzenie ewidencji oraz postgpowan zwigzanych zwpisem do ewidencji szkot i jednostek
niepublicznych,

J) prowadzenie spraw zwigzanych zustalaniem, udzielaniem i rozliczaniem dotacji dla szkét i jednostek
niepublicznych,

k) prowadzenie sprawozdawczoscli statystycznej w zakresie realizowanych zadan,

|) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nalezacych do Miasta 1 Gminy Dobrzyn nad Wistg zadan
w zakresie Systemu Informacji Oswiatowe,

m) prowadzenie spraw zwigzanych z mieszkaniami znajdujgcymi si¢ w budynkach szkolnych,

n) przygotowywanie na potrzeby Burmistrza niezbednych materiatéw i informacji dotyczacych oswiaty
| wychowania,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z:

- Swiadczeniami pomocy materialnej dla uczniow, o ktérych mowa w rozdziale 8a ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991 r. 0 systemie oswiaty,

- rzadowym programem pomocy uczniom ,,Wyprawka szkolna™;

2)w zakresie spraw finansowych prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej dochodow 1 wydatkow
obstugiwanych jednostek, w tym:

a) pomoc w opracowaniu projektow planéow dochodéw i wydatkéw oraz przedstawienie ich Burmistrzowi
zgodnie z obowigzujaca procedurg uchwalania budzetu gminy,

b) sporzadzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan oraz informacji opisowych z wykonania planow
finansowych,

¢) dokonywanie platnosci z rachunkéw bankowych na podstawie zatwierdzonych przez kierownikow jednostek
obstugiwanych dokumentow finansowo-ksiggowych,

d) prowadzenie obstugi kasowe],

e) zapewnienie prawidlowego i terminowego ustalania i pobierania naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
oraz ich odprowadzania do budzetu gminy,

3) prowadzenie rachunkowosci obstugiwanych jednostek, z uwzglednieniem:

a) ogblnych przepiséw okreslajacych zasady rachunkowosci obowiazujacych w obstugiwanych jednostkach, /Lﬂ,,
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b) instrukcji obiegu, kontroli 1 archiwizowania dokumentow finansowo-ksiegowych, zatwierdzonych do
stosowania przez kierownikow jednostek obstugiwanych,

¢) sprawowania biezacej kontroli 1 analizowania realizacji planow finansowych,

d) gromadzenia 1 przechowywania dowodow ksiegowych oraz pozostale] dokumentacji finansowej, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w sprawie przechowywania akt oraz przekazywania akt do archiwum,

e) koordynowanie praz zwigzanych z inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych jednostek obstugiwanych,
f) wycena pasywow 1 aktywow oraz okresowe sprawdzanie ich rzeczywistego stanu w drodze inwentaryzac)i;
4) prowadzenie obstugi ptacowej obstugiwanych jednostek, w tym:

a) sporzadzanie list wynagrodzen iinnych §wiadczen pracownikéw zatrudnionych w jednostkach
obstugiwanych na podstawie aktow prawnych i dokumentacji kadrowe;,

b) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracownikow jednostek obstugiwanych,
¢) dokonywanie wymaganych rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i Urzgdem Skarbowym.

d) sporzadzanie wymaganych sprawozdan zgodnie zobowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Rozdziatl 3.
Gospodarka finansowa ZOS

§ 5. ZOS jest jednostka budzetowg Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista, prowadzaca gospodarke finansowa
w oparciu o ustawe o finansach publicznych.

§ 6. Dzialalno$¢ ZOS finansowana jest z budzetu Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista.

§ 7. ZOS nie posiada osobowosci prawnej.

Rozdzial 4.
Zarzadzanie ZOS i jego organizacja

§ 8. 1. Dziatalnoscia ZOS kieruje jednoosobowo dyrektor, zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Miasta
| Gminy Dobrzyn nad Wista.

2. Burmistrz Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wistag dokonuje wobec dyrektora wszelkich czynnosci z zakresu
Prawa pracy.

§ 9. Dyrektor ZOS wykonuje czynnosci z zakresu Prawa pracy.

§ 10. Szczegdtowa organizacje i zasady funkcjonowania ZOS okresla regulamin organizacyjny ustalony przez
dyrektora.

Rozdziatl 5.
Postanowienia koncowe

§ 11. Wszelkie zmiany niniejszego statutu moga by¢ dokonane z zachowaniem trybu wiasciwego dla jego/
nadania.
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