Zarzadzenie Nr F.N.0050.57.2011
Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wisly
z dnia 30.12.2011r.

W sprawie wprowadzenia szczegolnych zasad i terminéw rozliczen z budzetem Gminy
Dobrzyi nad Wisly oraz zasad sporzadzania i przekazywania sprawozdan budzetowych
w zakresie dochodow i wydatkéw.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.). art. 254 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.) w zwiazku
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Jednostki budzetowe Gminy Dobrzyf nad Wista przekazuja pobrane dochody budzetowe
na rachunek budzetu Gminy Dobrzyn nad Wisla.

2. Jednostki budzetowe Gminy Dobrzyn nad Wislg przekazuja pobrane dochody budzetowe
dwukrotnie w miesiacu wg stanu srodkéw na:

a) 16 dzien miesiaca — w terminie do dnia 20 danego miesigca:

b) Na ostatni dzien miesiaca — w terminie do dnia 5 nastepnego miesiaca,
za wyjatkiem konca roku, gdzie wszystkie dochody musza by¢ zwrécone do 31.12
danego roku.

3. Jednostki organizacyjne gminy pobrane dochody budzetowe zwiazane z realizacjg zadar z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu
terytorialnego przekazuja na rachunek bankowy gminy wedtug stanu $rodkéw na:

a) 10 dzien miesiaca — w terminie do dnia 13 danego miesiaca,
b) 20 dzien miesiaca - w terminie do dnia 23 danego miesiaca.

4. Niezaleznie od terminéw okreslonych w ust. 2, na polecenie Skarbnika Gminy Dobrzyn
nad Wista, jednostki budzetowe Gminy Dobrzyn nad Wista zobowigzane sq do
niezwlocznego przekazywania pobranych dochoddw.

§2
1. W celu zachowania plynnosci finansowej, jednostki budzetowe zobowiazane sa
do przekazania do Skarbnika Gminy w terminic minimum 14 dni przed terminem
platnosci, e-mailem informacji o zapotrzebowaniu na kwoty przekraczajace 400 000 zl.
2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1 powinna okreslaé¢ precyzyjnie kwote oraz termin
przekazania Srodkow.

§3

L. Jednostki budzetowe Gminy Dobrzyn nad Wistg srodki na wydatki pozyskujg z budzetu
Gminy Dobrzyn nad Wista na podstawie zapotrzebowan sktadanych telefonicznie.

2. Zapotrzebowania, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy sktada¢ w terminie 3 dni przed
wnioskowanym terminem platnosci.

3. W przypadku nie zlozenia zapotrzebowan, o ktérych mowa w ust. 1 na srodki finansowe
w terminie 3 dni przed terminem platnosci i niezrealizowania przez podlegle jednostki
budzetowe okreslonych platnosci odpowiedzialno$é ponosza kierownicy jednostek
budzetowych podlegtych Gminie Dobrzyn nad Wisla.

4. Upowaznia si¢ Skarbnika Gminy do biezacej weryfikacji i ewentualnych korekt
skladanych przez jednostki budzetowe zapotrzebowan.



§4

1. Jednostki budzetowe Gminy Dobrzyn nad Wista do dnia 31 grudnia danego roku
dokonuja zwrotu niewykorzystanych srodkow otrzymanych w danym roku na realizacje
wydatkéw budzetowych, w tym niewykorzystanych srodkéw pochodzacych ze wszystkich
rodzajow dotacji (z wyjatkiem tych, dla ktorych umowy/porozumienia ustalaja inny
termin rozliczenia).

2. Zwroty niewykorzystanych srodkow, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy przekazywaé
osobnym przelewem.

3. Jednostki budzetowe Gminy Dobrzyn nad Wistg realizujace wydatki pochodzace z dotacji
celowych winny sporzadzi¢ do dnia 15 stycznia roku nastepnego informacje o stopniu
wykorzystania dotacji celowych zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia,
w nastepujacej szczegdtowosci:

—  Dazial;

— Rozdzial;

— Rodzaj dotacji (zadania zlecone, zadania wiasne, porozumienia miedzy jst. porozumienia
z organami administracji rzadowej);

— Kwota dotacji otrzymanej w danym roku;

— Kwota dotacji wykorzystanej w danym roku;

— Data i kwota zwrocona w roku nastgpnym.

§5
Jednostki budzetowe podleglte Gminie Dobrzyn nad Wista sporzadzaja sprawozdania RB-27S
i RB-28S w terminie do 10 dnia nastepnego miesiaca.

§6
1. Nadzor na wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Dobrzyn nad
Wisla.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobom kierujacym jednostkami budzetowymi
podlegltymi Gminie Dobrzyn nad Wisla.

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa, a w szczeg6lnosci ustawy o finansach publicznych.

§8

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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