Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Burmistrza Nr 36/2011

z dnia 27.09.2011 r.

Harmonogram inwentaryzacji Srodkow trwalych

Czynnosci inwentaryzacyjne Termin Osoby odpowiedzialne
wykonania

Przeszkolenie czlonkéw Komisji inwentaryzacyjnej Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej

Przygotowanie materialdw niezbednych do Przewodniczacy Komisji

przeprowadzenia inwentaryzacji ( druki itp. ) inwentaryzacyjnej

Przygotowanie pol spisowych 05.12-07.12 | Osoby materialnie odpowiedzialne
za skladniki majatkowe

Spis z natury 08.12-31.12 | Komisja inwentaryzacyjna

Wycena spisu i sporzadzenie zestawienia roznic do 20.03 Ksiggowosc

Wyjasnienie przyczyn powstania roznic, sporzadzenie do 20.03 Przewodniczacy Komisji

protokotu z wnioskami odnosnie do ich rozliczenia inwentaryzacyjnej przy udziale
czlonkow komisji inwentaryzacyjnej

Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia roznic do 20.03 Kierownik zaktadu - Burmistrz

Ujecie i rozliczenie wynikow inwentaryzacji w ksiggach do 21.03 Ksiggowos¢

rachunkowych

Sporzadzenie sprawozdania z inwentaryzacji i do 23.03 Przewodniczacy Komisji

przedstawienie ( Kierownikowi ) Burmistrzowi wynikow
poinwentaryzacyjnych

inwentaryzacyjnej




