ZARZADZENIE Nr OR.0050.5.2011
Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wisia
Z dnia 14 marca 2011 roku

w sprawie ustalenia ,Listy rodzajow przesytek wpltywajgcych
do Urzedu Miasta i Gminy w Dobrzyniu nad Wista, ktéore nie

sg otwierane przez punkt kancelaryjny”

Na podstawie § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zatgcznik
Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji zakresu dziatania archiwow zaktadowych
(Dz. U. Nr 14, péz. 67) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Ustalam ,Liste rodzajéow przesytek wptywajacych do Urzedu Miasta i Gminy

w Dobrzyniu nad Wista, ktére nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny":

1. przesyiki niejawne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o ochronie informac;ji
niejawnych;

2. oznaczone jako ,oferta” w ramach prowadzonych w Urzedzie procedur zaméwien
publicznych, naboru i konkursow;

3. przesyiki opatrzone dopiskiem ,do rgk wtasnych";

4. przesytki imienne, tj. zawierajgce jedynie nazwe Urzedu oraz imie i nazwisko
adresata (pracownika Urzedu) bez wskazania stanowiska stuzbowego lub
stanowiska pracy ze struktury organizacyjnej;

5. przesytki warto$ciowe.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujacg od
1 stycznia 2011 r.
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