BURMISTRZ

Miasta I Gmin
Dobrzyn n. Wisla

Zarzadzenie Nr OR.0050.4.2011
Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista
z dnia 14 marca 2011 roku

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista.

Na podstawie § 2 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zatacznik
Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

(Dz. U. Nr 14, péz. 67) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wyznaczam Panig Marie¢ Antonowicz na koordynatora czynnos$ci kancelaryjnych

w Urzedzie Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista.

§2
Koordynator czynnosci kancelaryjnych odpowiada za sprawowanie biezgcego
nadzoru nad  prawidiowoscia =~ wykonywania  czynnosci  kancelaryjnych,
w szczegodlnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw,

wiaéciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujacg od
1 stycznia 2011 r.




