ZARZADZENIE NR OIS0.0050.36.2025
BURMISTRZA MIASTA I GMINY DOBRZYN NAD WISLA

z dnia 11 sierpnia 2025 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na zadanie: ,,Udzielenie kredytu dlugoterminowego w kwocie
3.716.495,17 (slownie: trzy miliony siedemset szesnascie tysiecy czterysta dziewiecdziesiat pie¢ zlotych
siedemnascie groszy) na finansowanie planowanego deficytu i na splate wezesniej zaciagnietych
zobowiazan dla Gminy Dobrzyn nad Wisla”

Na podstawie art. 53 ust. 1 oraz art. 55 ust. 1 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo Zamoéwien
Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz.1320 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Komisje Przetargowa do przygotowania iprzeprowadzenia postegpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego pn. ,,Udzielenie kredytu dlugoterminowego w kwocie 3.716.495,17 (slownie: trzy
miliony siedemset szesnaScie tysiecy czterysta dziewiecédziesiat pie¢ zlotych siedemnascie groszy) na
finansowanie planowanego deficytu i na splate wczesniej zaciagnietych zobowiazan dla Gminy Dobrzyn
nad Wisla” w sktadzie:

1. Agnieszka Ziodtkowska - przewodniczacy komisji,
2. Artur Kuczmarski- sekretarz,
3. Marta Ortowska — czlonek,

§ 2. Komisja Przetargowa pracowa¢ bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;,
stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Komisja Przetargowa rozpocznie pracg z dniem powotania.

§ 4. Komisja Przetargowa zakonczy pracg zchwila wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postgpowania przez
Kierownika Zamawiajacego lub osobg¢ przez niego upowazniona.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji.
§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta i Gminy

Piotr Wisniewski
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 0iS0.0050.36.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista

z dnia 11 sierpnia 2025 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]
powotywanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego

1. Regulamin pracy komisji przetargowej okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
cztonkéw komisji przetargowej, powotywanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego, zwanej dalej ,,komisja”.

2. Komisje przetargowa obowigzuja przepisy ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo Zamoéwien
Publicznych (tj. Dz. U. z2024r. poz. 1320 ze zm.) dalej zwanej ,,Pzp”, przepisy aktdéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

3. Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powotlania.

4. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy prawnie chronionej na podstawie odrgbnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegOlowych wymagan izasad dotyczacych ochrony informacji
niejawnych, okreslonych w odrebnych przepisach.

5. Kazdemu z czlonkow komisji przysluguje prawo zgloszenia odrgbnego zdania w odniesieniu do
stanowiska komisji. W takim przypadku cztonek komisji zobowiazany jest przedlozy¢ swoje pisemne
stanowisko przewodniczacemu komisji, w sprawie w ktorej wyraza zdanie odrebne.

6. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci rzetelnie i obiektywnie, kierujac si¢ wylacznie
przepisami obowigzujacego prawa oraz posiadang wiedza i doswiadczeniem.

7. Odwotanie czlonkow komisji przetargowej moze nastapi¢ w nastgpujacych okoliczno$ciach:

1)z powodu zlozenia przez niego o$wiadczenia o zaistnieniu  okolicznosci  wynikajacych
z art. 56 ust. 2 ustawy Pzp

2) jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w jej pracach.

8. W miejsce odwotanego cztonka komisji przetargowej Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego
upowazniona, moze powota¢ nowego cztonka komisji.

9. Jezeli zachodzi potrzeba zasiggnigcia wiadomosci specjalnych Kierownik Zamawiajacego lub osoba
przez niego upowazniona, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek przewodniczacego komisji, moze powotac
biegtego (biegtych).

10. Do zadan komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia postgpowania nalezg w szczegdlnoSci
nastepujace czynnosci:

1) zapoznanie si¢ z dokumentacjg postepowania,
2) otwarcie ofert/ wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

3) ocena speliania przez wykonawcow warunkoéw udzialu w postepowaniu lub kryteriow selekcji, badanie
braku podstaw wykluczenia wykonawcow,

4) przedktadanie do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego lub osobe przez niego upowazniona,
wszelkich dokumentow wynikajacych z procedury zamowieniowej,

5) ocena ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
6) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie przez niego Upowaznionej:

a) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej z podaniem informacji okreslonych w art. 253 ust. 1 ustawy
Pzp, a w trybie zamowienia z wolnej reki propozycji zawarcia umowy o uzgodnione;j tresci,

b) wniosku o uniewaznienie postepowania,
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7) przyjmowanie i analiza wnoszonych S$rodkow ochrony prawnej wraz z przygotowaniem propozycji
rozstrzygniecia, po uzyskaniu opinii prawnej w uzasadnionych przypadkach.

11. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkéw nalezy w szczegodlnosci:
1) wyznaczanie miejsc i terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

2) nadzor nad sprawnym wypelianiem poszczegdlnych czynnosci proceduralnych i wydawanie, z tego tytutu,
odpowiednich polecen pozostalym cztonkom komisji;

3) odebranie o$wiadczen cztonkow komisji i innych 0séb wykonujacych czynno$ci w postgpowaniu, zgodnie
z art. 56 ust. 2 ustawy Pzp;

4) dopetnianie obowiazkoéw zwiazanych z wytaczaniem cztonkow komisji;

5) informowanie Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznionej o wszelkich problemach
zwigzanych z pracami komisji;

6) koordynacja czynnosci zespotowych podejmowanych w drodze obiegu dokumentow;
7) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania;

8) zapewnianie nalezytego toku iporzadku postgpowania, w tym zapewnienie zamieszczenia na stronie
internetowej informacji, o ktorej mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp,:

9) wnioskowanie, w imieniu komisji, do Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznione;j,
o zatwierdzanie wszelkich jej czynnosci wymagajacych jego aprobaty badz nadania im skutecznos$ci
prawnej.

12. Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy w szczegodlnosci:

1) rzetelne i wyczerpujace prowadzenie dokumentacji postgpowania, a w szczegodlnosci przedkladanie do
zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie przez niego upowaznionej, protokotu
postepowania,

2) zapewnienie obstugi kancelaryjnej postepowania,

3) odbieranie ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu z miejsca ich sktadania i innej
korespondencji oraz kierowanie jej do przewodniczacego komisji,

4) protokolowanie przebiegu otwarcia ofert oraz niezwloczne zamieszczenie na stronie internetowe;j
informacji, o ktorej mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp,

5) zamieszczanie na stronach internetowych oraz w siedzibie Zamawiajgcego, informacji wynikajacych
z ustawy Pzp, jezeli procedura postepowania nakazuje zamieszczenie takich informacji,

6) nadzor nad prawidtowg realizacjg zasady jawnosci postepowania, a zwlaszcza udostgpnianie protokotu oraz
zatgcznikow, zgodnie z przepisami ustawy Pzp,

7)nadzor nad ochrong informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

8) wykonywanie innych obowiazkéw wedlug prawa ipolecen przewodniczacego komisji, w tym
zamieszczenie/przekazanie ogloszenia o udzieleniu zamowienia zgodnie z ustawg Pzp.

13. Cztonkowie komisji ponosza odpowiedzialno$¢ w zakresie czynnosci powierzonych im do prowadzenia
oraz za czynnosci okreslone w przepisach powszechnie obowigzujacych.

14. Procedura otwarcia ofert przebiega w nastgpujacy sposob:

1) ztozone w postepowaniu oferty otwiera si¢ w miejscu iterminie okreslonym w specyfikacji warunkow
zamoOwienia

2) po otwarciu wszystkich ofert przewodniczacy komisji odbiera oswiadczenia od cztonkow komisji o braku
lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, po uprzednim poinformowaniu tych
0sOb o odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia idotacza je do protokotu
postgpowania.

W  przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujacych wytaczeniem cztonka komisji fakt ten
przewodniczacy komisji zgtasza Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie przez niego upowaznione;.
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15. Komisja konczy prac¢ zchwila wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego.
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