Zarzadzenie Nr OR 0050.18.2015
Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wisla
z dnia 19 marca 2015 roku

w sprawie: uzywania przez pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wista
samochodéw osobowych nie bedacych witasnoscia pracodawcy do celéow
stuzbowych oraz zwrotu kosztow z tego tytutu.

Na podstawie § 1 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002
roku w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celéw stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych
wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

1. Pracownicy Urzedu Miasta i Gminy, zwani dalej ,pracownikami”, moga uzywac
do jazd lokalnych, odbywanych w celu zatatwienia spraw stuzbowych zwigzanych
z dziatalnoscig Urzedu Miasta i Gminy, samochodow osobowych nie bedacych
wtasnoscig pracodawcy na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej zgodnie
z § 2 ust. 2.

2. Wzdr umowy, o ktdrej mowa w ust. 1 okresla zat. Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Koszty uzywania samochodéw osobowych niebedgcych wtasnoscia pracodawcy
do celow okreslonych w § 1 ust. 1 sg pokrywane wedtug aktualnie obowigzujacej
stawki okreslonej w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002
roku w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw
niebedgcych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.) za 1 kilometr
przebiegu, uzaleznionej od pojemnosci skokowej silnika prywatnego samochodu,
w ramach przyznanego pracownikowi miesiecznego limitu kilometréw na jazdy
lokalne.

2. Miesieczny limit kilometréw, o ktérym mowa w ust. 1 ustala Burmistrz Miasta
i Gminy - w umowie cywilnoprawnej, zawartej z pracownikiem Urzedu Miasta
i Gminy.

3. Miesieczny limit kilometréw, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, nie moze przekraczac
300 km — w gminie do 100 tys. mieszkancow.



§3

1. Zwrot kosztéw uzywania samochoddow osobowych niebedgcych wfasnoscig
pracodawcy nastepuje w formie miesiecznego ryczattu, obliczonego jako iloczyn
aktualnie obowigzujgcej stawki za | kilometr przebiegu i miesigcznego limitu
kilometrow na jazdy lokalne, o ktorych mowa w § 2.

2. Podstawg wyptaty ryczattu miesiecznego stanowi pisemnie oswiadczenie pracownika
o0 uzywaniu przez niego samochodu osobowego nie bedgcego wtasnoscig pracodawcy
do celdw stuzbowych ztozone u pracodawcy na stanowisku ds. sekretarsko -
kancelaryjnych w terminie do 10-tego dnia nastepnego miesigca.

3. Wzér o$wiadczenia pracownika, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 okredla zatgcznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Pracownik ds. sekretarsko - kancelaryjnych potwierdza zgodnos¢ zawartych w
o$wiadczeniu informacji z danymi dotyczagcymi pracownika zawartymi w liscie
obecnosci za miesigc, za ktory wyptacany jest ekwiwalent.

5. Pracownik na stanowisku ds. ksiegowosci budzetowej wylicz nalezny ryczaft i
sprawdza oswiadczenie pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

6. Sekretarz Miasta i Gminy sprawdza oswiadczenie pod wzgledem merytorycznym.

Sprawdzone i zatwierdzone oswiadczenie nalezy przedtozy¢ w referacie finansowym.

8. Skarbnik Miasta i Gminy oraz Burmistrz Miasta i Gminy zatwierdzaja listy do wyptaty
ryczattu. A w stosunku do Burmistrza Miasta i Gminy listy do wyptaty ryczaftu
zatwierdza Skarbnik Miasta i Gminy oraz Sekretarz Miasta i Gminy

9. Kwote miesiecznego ryczattu, o ktérym mowa w ust. |, zmniejsza sig o jedng
dwudziestg drugg za kazdy roboczy dzien nieobecnosci pracownika w miejscu pracy
z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej lub innej nieobecnosci w pracy oraz
za kazdy dzied roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowat samochodem
osobowym nie bedgcym wtasnoscig pracodawcy do celdw stuzbowych.

~N

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta i Gminy.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr OR 0050.18.2015
Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wistg
z dnia 19 marca 2015 roku

Umowa
o uzywanie samochodu niebedgcego wtasnoscig pracodawcy do celéow stuzbowych

Zawarta W dniu coccoeeeeieeeiie e W ettt ettt e et e st e et sttt e e b e pomiedzy:
Urzedem Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wistg, zwanym dalej ,,Pracodawcg”, w imieniu ktdrego dziata
................................................................... , @ PANEM/Panigu . e cce oottt et e )

ZAMIESZKAYMI(I) W . ciiiee ettt e et e et ettt ettt ne e
zatrudnionym(ng) w Urzedzie Miasta i Gminy w Dobrzyniu nad Wistg na stanowisku..........c.ccoceeveveneae..

zwanym(ng) dalej ,,Pracownikiem”.

81
1. Pracownik oswiadcza, ze dysponuje sprawnym technicznie, stanowigcym jego wtasnosé,
samochodem osobowym marki.......c.cccceoeieeiieive e,
MOdEl. .o , rok ProdukcCji....cceeceeeiiiennns , o} numerze
rejestracyjnym.......ccccccevevvvennnnnn., 0 pojemnosci skokowej silnika.........ccoceeeeevievcieieiieccecee,
zwanego dalej ,,samochodem prywatnym”.
2. Pracownik zobowigzuje sie, uzywa¢ ,samochodu prywatnego” do celéow stuzbowych
zwigzanych z dziatalnoscig Urzedu Miasta i Gminy w jazdach lokalnych, a pracodawca wyraza

ER T T R T P )

na to zgode.
§2
Pracodawca wyznacza pracownikowi miesieczny limit przebiegu kilometréw ,samochodu
prywatnego” w jazdach lokalnych WynoSzgcy .......cccoeeeueviveieeieiieeie e kilometrow.
§3

1. Pracodawca zobowigzuje sie zwraca¢ pracownikowi koszty uzywania ,samochodu
prywatnego” do celéw okreslonych w § 1 ust. 2 niniejszej umowy w formie miesiecznego
ryczattu, obliczonego jako iloczyn aktualnie obowigzujacej stawki za 1 kilometr przebiegu
i miesiecznego limitu przebiegu okreslonego w § 2 niniejszej umowy.

2. Zwrot kosztéw, o ktérych mowa w ust. 1, bedzie nastepowal w terminie wyptaty
wynagrodzenia w miesigcu ztozenia u pracodawcy przez pracownika pisemnego
o$wiadczenia o uzywaniu przez niego w danym miesigcu prywatnego samochodu do
celdw w § 1 ust. 2 niniejszej umowy.

3. Wz6r oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2, sktadanego w terminie do 10 — tego dnia
miesigca okres$la zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr OR 0050.18.2015 Burmistrza Miasta i
Gminy Dobrzyn nad Wistg z dnia 19 marca 2015 roku.

§4
Miesieczny ryczatt, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy, zmniejsza si¢ o jedna
dwudziesta druga za kazdy roboczy dzier nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu
choroby, urlopu, podrézy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci w
miejscu pracy oraz za kazdy dzieri roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowat ,samochodem
prywatnym” do celdw, okreslonych w § 1 ust. 2 niniejszej umowy.




§5
Pracownik zobowigzuje sie powiadomi¢ niezwtocznie pracodawce w formie pisemnej o:
a) zmianie numeru rejestracyjnego prywatnego samochodu,
b) zaistnienie zmiany stanu technicznego prywatnego samochodu,
c) zbyciu prywatnego samochodu,
d) zaistnieniu innych, niz wymienione w punktach b) i c) okolicznosci, uniemozliwiajacych
eksploatacje prywatnego samochodu.

§6

Umowa zostaje zawarta na czas nieokres$lony.

§7
Umowe rozwigzuje sie:
a) zdniem rozwigzania umowy o prace,
b) zazgodg obu stron w kazdym czasie,
c) za 14 —dniowym okresem wypowiedzenia dokonanym przez kazdg ze stron.

§8
W sprawach nie uregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy Rozporzgdzenia
Ministra Infrastruktury z dniem 25 marca 2002 roku (Dz. U. nr 27, poz. 271 ze zm.), Kodeksu
cywilnego oraz postanowienia Zarzadzenia Nr OR 0050.18.2015 Burmistrza Miasta i Gminy z dnia
19 marca 2015 roku w sprawie uzywania przez pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy
samochoddéw osobowych nie bedgcych wtasnoscig pracodawcy do celéw stuzbowych oraz zwrotu
kosztéw z tego tytutu.

§9
Zmiany i uzupetnienia umowy wymagaja zgody obu Stron wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Umowa zostata sporzagdzona w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach — po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze Stron.

Pracodawca Pracownik



Zatacznik nr 2
do Zarzgdzenia Nr OR 0050.18.2015
Burmistrza Miasta i Gminy Dobrzyn nad Wistg

z dnia 19 marca 2015 roku / /

imie i nazwisko miejscowos¢ i data

Oswiadczam, 7€ W MI@SIGCU ..ccvvevvevreereerieie ettt uzywatem(am) samochodu
NATKIE 1o et eer e e e e eaeaenes , MOdel ,
rok produkcji ................. 0 pojemnosci skokowej Silnika .......cccoevinininininni ,
numer rejestracyjny.....eeeeveeennnne. do celéw stuzbowych, w przejazdach lokalnych
w ramach przyznanego limitu przebiegu kilometrow ............c.............. .

Jednoczesnie powiadamiam, Ze WW. MIESIGCUI  covoeoecieierieece e

nie uzywatem samochodu z powodu:

— choroby ..o dni;

— urlopu wypoczynkowego, okolicznosciowego, bezptatnego ........cccccoevvvverinnnee. dni;
— pobytu delegacji stuZboWe] .......c.oeeeeeeeecveeiiieceee, dni;

— innej nieobecnosCi ......cceveeveeee e, dni;

— nie dysponowania samochodem .........cccccoevvveveevece e, dni.

taczna ilo$¢ dni w miesigcu nie uzywania pojazdu.......cccoeeeveeveeieeeneene. :

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej art. 233 kk stwierdzam, ze powyzsze dane
sg zgodne ze stanem faktycznym.

imie i nazwisko




Wyliczenie NaleZnosCi W MIESIGCU ....c.ceuiuiriiiiiiiii ittt s
przyznanego ryczattu miesiecznego W WYSOKOSC «...oovuiiveieiieiiiniciiii e

potracenia naleznosci wynikajgcej z oswiadczenia pracownika

................................................... K ettt reseereiets T rreeteaeeeeseesees se et st beeerebeesessen s b beaesae sesabe e
ilos¢ dni stawka dzienna kwota potracenia
Nalezno$¢ za wykorzystanie POJazadu WYNOSi.......cc.c.iceciiiiiiiir it et e zt
SHOWIIE et ettt et et ettt et et ettt b bttt she e
Sprawdzit pod wzgledem merytorycznym dnia .......cccooeiveveiiiiiiicicen, r.
podpis
Sprawdzono po wzgledem formalnym i rachunkowym dnia ........ccooiiiiiininnnnn. r.

podpis




